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2. Bevezeto rendelkezések

Iskolank fenntartasat 2013-ban a Magyarorszagi Metodista Egyhaz vette at.

Az egyhaz altal képviselt keresztény értékrend iskolank életének harom teriiletén is szerepet
kap: (1) amai kor kihivésait érzékenyen kezelni képes szocialis készségek fejlesztése soran, (2)
a hagyomanyos keresztény tanitasra épiild moralis érzék és €letvitel példaként allitasaban és (3)
a belsO személyes igényességre €épiilo tandrai €s 6nallo tanulasra valo felkészitésben. Ennek
kapcsan iskolank pedagdgiai alapelvei és megvalositasuk eszkdzei 0j jelentéséget nyernek.

A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nallo belsé jogforrasa. A szakmai programmal és a szervezeti és miko-
dési szabalyzattal (tovabbiakban SZMSZ), valamint a fenntartd dontéseivel egyiitt meghata-
rozza az intézmény belsé mikodését.

Az iskola hazirendje éllapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorldsa-
nak és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil — a kotelezettségek végrehajtasanak
modjat, tovabba az iskola, kollégium altal elvart viselkedés szabalyait.

A Hazirendet:

e aziskola igazgatoja késziti el,

e ¢sanevelOtestiilet fogadja el,

e a fenntartd hagyja jova.
A Hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor Sziiléi Szervezet és a didkdnkormanyzat
egyetértési jogot gyakorol.

A hazirend idobeli és térbeli hatdlya

A Hazirend elsdsorban a tanuldkra vonatkoz6 magatartdsi szabalyokat tartalmaz, de talalhatok
benne a pedagogusokra és mas alkalmazottakra érvényes szabalyok is (példaul a helyiséghasz-
nalat rendjének meghatarozasa, vagy a jogorvoslati és kapcsolattartasi szabalyok), s a tanulokra
vonatkoz6 hazirendi eléirasokat a pedagogusoknak és mas iskolai dolgozoknak is alkalmazniuk
kell.

A Hazirend idobeli hatalya kiterjed:
e ¢ves viszonylatban a teljes tanévre (beleértve a sziineteket is),
e napi viszonylatban az iskola teriiletén (rendezvényeken) valo tartozkodas teljes idotar-
tamara.
A Hazirend érvénybe 1€pésének napjatol a visszavonasig érvényes.

A Hazirend teriiletileg érvényes:
e aziskola teljes teriiletén beleértve az iskola telephelyét is,
e az iskola altal szervezett rendezvények (pld. osztalykirandulas, szalagavatd) teriiletén
¢€s az oda- visszautazas alatt, ha az utazas is kozds, vagyis az iskola szervezi meg,
e nem az iskola altal szervezett, de a szakmai program végrehajtasahoz kapcsoldodo ren-
dezvény (pld. szinhazlatogatas, iinnepségek, koszoruzasok) teriiletén és a kozos oda-
vissza utazas alatt is.



A Hazirend személyileg érvényes:
e aziskola didkjaira, ide értve a magantanul6t és az eltiltott tanulot is,
e aziskola dolgozédira, az SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével,
e intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre,
e valamint mindazon természetes személyekre, akik az iskola teriiletén tartdzkodnak.

A Hazirend nyilvanossaga:
e a Hazirend az iskola honlapjan (www.forrai.hu) mindenki szdmara hozzaférheto,
e nyomtatott formdban az iskola konyvtaraban olvashato.

3. A miikodés rendje

Az intézmény munkarendje

Az intézmény és telephelyének nyitva tartasa:

Szorgalmi idében hétkdznapokon reggel 7:15-t61, a telephelyen 7:45-t61 a szervezett foglalko-
zasok befejezéséig, szombaton az esti tagozatos munkarendiiek részére 8:30-t61 a foglalkozasok
befejezéséig (max. 19 oraig).

Az intézményben tanitasi szlinetekben az adminisztracio tigyeleti rend szerint miikodik 8:00
oratol 15:30 o6rdig. A telephely a tanitasi sziinetek ideje alatt zarva tart.

Az iskolat vasarnap és munkasziineti napokon — rendezvények hianyaban — zarva kell tartani.
A szokasos nyitvatartdsi rendtdl vald eltérésre az igazgatd ad engedélyt — eseti kérelmek alap-
jan.

Az oktatési intézménnyel alkalmazotti, szerzédéses munkaviszonyban és tanuldi jogviszony-
ban nem allok részére — vagyonbiztonsagi okok miatt — az intézmény valamint a telephely 1a-
togatésa a titkarsagon torténd bejelentkezés utdn, sziikség esetén kisérettel kozlekedhetnek az
intézmény teriiletén.

Az iskolaban tigyeleti rendszer miikodik, az iskola épiiletében, telephelyén és a hozza tartozo
teriileteken feliigyelet nélkiil tanulé nem tartoz6dhat.

A tanuld a tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét, telephelyét nem hagyhatja el, az iskola elhagyasa
csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérésére, az osztalyfonok/igazgatd/igazgatohelyettes en-
gedélyével lehetséges: Ezen kiviil engedélyezett érettségi utani szakmai képzésben résztvevd
diakok szamara, hogy sziinetekben az intézmény épiiletét, telephelyét sajat feleldsségiikre, el-
hagyjék.

Ora- és sziinetroviditést rendkiviili esetekben az igazgaté rendelhet el.

A tanuldknak részt kell venniiik a kotelez6 és a kotelezéen valasztott foglalkozasokon, illetve
szakmai gyakorlatokon, valamint a szakmai program megvalésitasahoz sziikséges tanoran ki-
viili programokon. (pl. miizeumlatogatas, konyvtar stb.).

Nappali és esti tagozatos diakok szdmdra a szorgalmi iddszak a hatalyos ,,tanév rendjében”
meghatérozott idépontban kezdddik (szeptember elsé munkanapjan) és — az érettségi vizsga €s
a szakvizsga évét kivéve — a kovetkezd €év junius 16-at megel6z6 utolsé munkanapjan fejezédik
be. A tanév rendjét a didkok tanévkezdéskor megkapjak.



Az intézményben, telephelyen iskolai rendezvényeken, sportnapon tovabba az iskola kdzvetlen
kornyékén tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa. (Az érettségi utani
szakmai képzésben és felndttképzésben tanulok azonban dohanyzas céljara igénybe vehetik az
iskola bejaratatol 5 méterre talalhaté dohanyzohelyet.) A tilalmak megszegése fegyelmezd/fe-
gyelmi intézkedést von maga utan.

Az érdemjegyek rogzitése, a sziilok és diakok tajékoztatisa e-naploban torténik.

Tanitasi rend

Gimnaziumi oktatds és nappali munkarendi szakképzés elméleti tanorainak rendje:
1. 6ra  8:00-—8:45
2. 6ra  8:55-9:40
3. 6ra  9:50-10:35
4. 6ra 10:45-11:30
Ebédsziinet 45 perc
6ra 12:15-13:00
ora 13:10-13:55
6ra 14:05-14:50
6ra  15:00 —15:45
6ra 15:55-16:40
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Roviditett tanordk rendje (eseti jelleggel):
1. 6ra 8:00 - 8:35
. Ora 8:40 - 9:15
. Ora 9:20 - 9:55
.6ra  10:00 - 10:35
.6ra  10:40 - 11:15
.ora 11:20 - 11:55
Ebédsziinet 20 perc
7.6ra  12:15-12:50
8. o0ra  12:55-13:30
9.6ra 13:35-14:10
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A szakmai képzésben a 60 perces gyakorlati orak dsszevontan tarthatok.

Esti tagozaton az elméleti oktatas 2x45 perces (90 perces) savokban torténik, melyek kozott 15
perces sziinet van. Az 6rakozi sziinet ideje nem rovidithetd. A 60 perces gyakorlati 6rdk ossze-
vontan tarthatok. Esti munkarend( didkok szamara az oktatas, ill. gyakorlas hétkoznap délutan
14:00 6ratol, valamint szombati napokon torténik, 6rarend szerint.

A tanora kezdetét és végét csengetés jelzi. A tanitds eredményessége érdekében a tanulok az
orara idében, a szilikséges eszkdzokkel érkezzenek meg.

A tanitasi orak belso rendjét a szaktanar hatarozza meg. Tanitasi ora alatt a tanuld nem tart6z-
kodhat az oktatasi helyiségeken kiviil kivéve rendkiviili esetben szaktanari engedéllyel, illetve
ha az adott tandra latogatas alol felmentést kapott (ebben az esetben az épiiletet nem hagyhatja
el).



Az egyéb foglalkozasok rendje

A technikumi oktatdsban résztvevoknek a képzés részeként Osszefiiggd szakmai gyakorlatot
kell teljesiteniiik. Ennek részletes szabalyozasat az SZMSZ tartalmazza.

Rendszeresen vagy egyedi esetekben tartott online tanérakra a fentebb leirt tanitasi rend vonat-
kozik. Ennek részletes szabalyozasat az SZMSZ tartalmazza.

Az egyéb foglalkozasokon (pl. fakultaciok) valo tanuloi részvétel — a szakszolgéalatok szakvé-
leményében és szakértdi véleményeben eldirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — onkéntes.
Az egyéb foglalkozéasokra a tanuldnak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés
egy tanévre szol.

Annak a tanulonak, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakértdi véleményében fog-
laltak szerint fejleszt6 foglalkozason valo részvételre kotelezett, az e foglalkozasokrol torténd
tavolmaradasat igazolnia kell. A mulasztas a kotelezd tanorai foglalkozasokkal esik azonos
megitélés ala.

A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanulok vehetik igénybe. A
konyvtar hasznalati rendjét a SZMSZ tartalmazza.

Az iskolaban és a telephelyen tanitasi id6 utan — az igazgatoval vald egyeztetést kovetden, an-
nak beleegyezésével — iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele,
hogy pedagdgus feliigyelete biztositott legyen.

Az egyes egyéb foglalkozasok eldkészitésében, lebonyolitdsdban, lezdrasdban a rendezvény
megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell miikodnitik. Az osztalytermek-
ben tartott rendezvények utan a tanterem takaritasat — a pedagogus feliigyeletével — a rendez-
vényt szervezd osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozdsok rendjét az 1. sz. melléklet tartalmazza.

Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek haszndlati rendje

Az iskola minden dolgozdja és diakja felelds:
o A kozosségi tulajdon védelméért, allaganak megdrzéséért.
Az iskola rendjének, tisztasagdnak megdrzéséért.
Az energiafelhasznalassal valo takarékoskodasért.
A tliz- és balesetvédelem, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.
Az intézményi tanmithelyek altalanos miikddési szabalyzatanak betartasaért (2. sz.
melléklet).
Az intézményi tanmithelyek rend-, munka- és tlizvédelmi szabalyzatanak betartasaért
(3. sz. melléklet).
A varr6 tanmithely rendjének betartasaért (4. sz. melléklet).
A tornaterem/csarnok hasznalati rendjének betartasaért (5. sz. melléklet).
A szamitogépes termek haszndlati rendjének betartasaért (6. sz. melléklet).
A telephely helyiségeinek hasznalati rendjének betartdsaért (7. sz. melléklet).



A diakok az intézmény és a telephely tantermeit, tanmiihelyeit csak pedagdgus feliigyelettel €s
rendeltetésszertien hasznalhatjak. Tanitasi 1d6 utan didk csak szervezett foglalkozés keretében
tartézkodhat az intézményben és a telephelyen.

Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak az igaz-
gatd engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

A rongalasok megeldzésére az iskola egyes tantermeiben és kdzosségi helyiségeiben biztonsagi
kamerak miikodnek. A kamerak felvételeit az igazgatd felhasznalhatja, ha az iskola tanuléi és
dolgozo6i a Hazirend szabalyait nem tartjak be.

Dohanyozni és elektromos cigarettat szivni az intézmény egész teriiletén és a bejarattol szami-
tott 5 méteres korzetben TILOS!

4. A naplok hasznalata intézményiinkben

Sziilok, diakok valamint a szakmai képzésben résztvevd nagykoru did-
kok hozzafeérési modja az elektronikus naplohoz

Az iskolankban hasznalatos digitalis naplo (KRETA-rendszer) elektronikusan eldallitott, papir-
alapon tarolt adatként kezelendd. Az elektronikus naploba az adatokat digitalis Gton viszik be
az iskola vezetOi, tanarai és az adminisztracidért felelos alkalmazottak. Az adatok tarolasa —
ideiglenesen — az iskola e célra hasznalatos szerverén torténik, naponta torténé mentéssel. A
digitalis napld elektronikus uton tarolja a tanulok adatait, osztalyzatait, a tanitasi 6rak tananya-
gat, a hidnyzokat, valamint a tanuldkkal kapcsolatos intézkedéseket, a sziilok értesitését.

A 9-12. évfolyamos tanulok és sziileik, illetve a szakmai képzésben résztvevd nagykoru tanulok
szamara fenntartott feliileten biztositunk bejelentkezést. A diakok és sziileik illetve a szakmai
képzésben résztvevé nagykora tanulok kapnak egy azonositot és egy jelszot a belépéshez, a
tanévkezdést kovetd 30 napon beliil. A megkapott jelszot a belépést kovetden meg kell valtoz-
tatni.

Szakmai képzésben résztvevd nagykort tanuldk sziilei csak a didk irasbeli jovahagyasa mellett
kaphatnak hozzaférést az elektronikus naplohoz.

Papiralapu naplok haszndlata
Sziikség esetén az intézményben papiralapt naplo is hasznalhatd, ebben az esetben az ellendrzd

hasznalata és vezetése is kotelezd. Az ebben szerepld osztalyzatokrol a sziild és a didkok az
osztalyfonoktdl kaphat tajékoztatast.

5. A tanulokkal osszefiiggo szabalyok

Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatdarozott szabdlyok

Az iskola nem vallal kartéritési felelosséget a tanuldnak a tanuléi jogviszonybol fakado kotele-
zettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasdhoz nem sziikséges vagyontargyaiban beko-



vetkezett értékveszteségekért, kivéve ha azt a tanul6 az iskolaba érkezéskor az osztalyfénokeé-
nek vagy az igazgato altal kijelolt pedagogusnak megbrzésre leadja. A meg0Orzési id6 alatt az
iskola a targy felligyeletét és megdrzését vallalja (ingyenes letét).

Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a tanora és a foglalkozasok rendjének
jelentés megzavarasara, személyhez fiiz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkal-
mas, a tobbi tanulot tankotelmének teljesitésében akadalyozza, vagy artalmas az egészségre ¢és
a testi épségre. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény deriil, a tanuld koteles azt jelenteni,
illetve atadni a pedagogusnak, aki az elvett targyat zarhat6 szekrénybe helyezi el, és haladékta-
lanul értesiti arrdl a tanulo sziildjét annak kozlésével, hogy az elvett targyat mikor veheti at. E
cselekmény fegyelmez6 vagy fegyelmi intézkedést von maga utan.

Tanitéasi orakon és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, kommunikator, okostelefon (smart-
phone), tablet, i-pod, walkmen, MP3-, MP4-lejatszo, okosora, fiilhallgatd és barmilyen hordoz-
hato digitalis lejatszé vagy mas, a tanitas-tanulds jelentds megzavarasara alkalmas eszkoz hasz-
ndlata tilos. Kivéve, ha az a tanitési folyamatban a pedagogus kérésére hasznalando.

Tilos az iskoléba a kovetkez6 targyak bevitele: barmilyen fegyvernek mindsiil6 targy, szaro-
¢és vagoeszkozok (kivéve az étkezéshez hasznalatos evéesz6zok), gyufa, dohany, szeszes ital,
gyulékony vegyszer, robbandszerek.

Ha a tanul6 tanulményi kételezettségeinek teljesitésével dsszefliggésben a nevelési-oktatasi in-
tézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell eljarni vele szemben.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg:

e gondatlan kérokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) — a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi 6sszegének 6tven szaza-
lekat,

e ha a tanulo cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekviképes, szandékos kéarokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezd legkisebb munkabér — a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — dthavi dsszegét.

Ovo-vedo intezkedesek

Tanul6ink minden tanév elején tliz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran
fel kell hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtorténtét az osztalyfono-
kok papiralapon rogzitik a didkok aladirasaval. Ezen kiviil fizika, kémia, informatika, digitalis
kultara, testnevelés és sport, drama és tanc és az iskola szakmai programjaban szerepld Gsszes
gyakorlati tantargy(ak)bol balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, melyet a tanuldk aldirdsuk-
kal igazolnak. Az egyéb rendkiviili események esetén sziikséges teenddket a SZMSZ tartal-
mazza.

A pedagogusok a védd-ovo eldirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai foglalkozasokra
az altaluk készitett, hasznalt pedagogiai eszkdzoket.

A tanuldk igényei alapjan, az iskola igazgatojaval tortént el6zetes megbeszélés utan lehetdség
van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkdzeit (példaul sportlétesitmények, szamito-
gépek) a tanulok — tandri feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Tanitason
kiviil az iskola létesitményeit a SZMSZ-ben leirtaknak megfeleléen hasznalhatjak a tanulok,
melynek betartdsa minden didk szdmara kotelezo.



Azokat a véd6-0vo eldirasokat, amelyeket — a SZMSZ eldirasainak megfeleléen, 6sszhangban
az egészséges ¢letmodra vonatkozo tamogatd intézményi munkarenddel — a tanuloknak az is-
kolaban val¢ tartézkodas soran meg kell tartaniuk, a hazirend 8. sz. melléklete tartalmazza.

Szakkori és egyéb iskoldn kiviili rendezvények, programok

Az iskola minden diakjanak joga, hogy mind az iskolaépiiletben és a telephelyen, mind azon
kiviil az iskola altal szervezett szakkori €s egyéb kiilsé programokon részt vegyen. Amennyiben
a szakkor az iskolaépiiletben vagy a telephelyen valdsul meg, be kell tartani e Hazirend egyéb
pontjaiban irt szabalyokat, hasznalati rendet. A Hazirend hatalya a kiilsé helyszineken megva-
16sul6 iskolai rendezvényekre is kiterjed, fliggetlentiil attol, hogy a tevékenység hétkdznap, hét-
végén vagy sziinidd alatt torténik. Ezen feliil az iskola elvarja a didkok kulturalt, a helyhez
igazodo viselkedését, 6ltozetét.

Tanulmanyi kirandulasokon, sportszakkoron és az osztalykiranduldsokon az iskola minden ta-
nuldjanak részt kell vennie, amennyiben ezek téritésmentesek. Ha az iskola altal szervezett
programok nem téritésmentesek és tanorai foglalkozasok idépontjaba esnek, abban az esetben
a tanulonak iskolaba kell jonnie és a szamara megszervezett tanorakon részt kell vennie. Indo-
kolt esetben a programokrol felmentés kérhetd az iskola igazgatdjatol. A programokon a didkok
a vezetd/kisérd tanar feliigyelete alatt allnak és az altaluk adott instrukcioik betartasa kotelezo.
A csoportbol eltavozni csak akkor lehet, ha a vezetd/kisérd tanar megengedi.

Téritési dij, tandij fizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, a

tanulo dltal eloallitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogdara vonatkozo
rendelkezése

Intézménylinkben a kozépfoku oktatasban résztvevé didkok ingyenesen tanulnak. Minden
tanév elején (9. évfolyam esetén beiratkozaskor) egyszeri regisztracios dij befizetését kérjik,
ami jelen évben 10.000 Forint.

Az érettségi utani szakmai képzések évfolyamaira jard nappali tagozaton tanulok képzése in-
gyenes, amennyiben még nem toltotték be 24. életéviiket, valamint nincs még iskolarendszer-
ben szerzett szakképesitésiik. Viszont kotelesek a képzésiikhoz sziikséges eszkdzoket €s anya-
gokat beszerezni, tovabba a képzés ideje alatt felmeriild nyomdakoltségeket vallalni. Ameny-
nyiben az — esti képzésben résztvevo tanuld két allamilag elismert szakképesitéssel rendelkezik,
a tovabbi szakképesités megszerzése nem ingyenes.

Nappali tagozaton a 24. életéviiket betoltd tanulok tandij ellenében tanulhatnak.

A regisztracios dijat a szakmai képzésben tanuldk egy dsszegben, beiratkozaskor fizetik ki.

Nem szamit elsé szakmanak az a végzettség, amelyet a tanul6 nem iskolarendszerii képzésben
szerzett. A harmadik és tovabbi szakképesités megszerzéséért az intézményben tandijat kell
fizetni, mely Osszeget minden tanévben a tajékoztatdjaban az intézmény nyilvanossagra hoz.
Esti tagozaton korhatar nincs.

A szakképzési torvény 58. paragrafusanak értelmében a nevelési-oktatdsi intézmény, valamint
a tanul6 kozotti eltérd megallapodas hianyaban a tanuld jogutodjaként a nevelési-oktatasi in-
tézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba kertilt dolognak, amelyet a tanul6
allitott eld a tanuloi jogviszonyabdl eredd kotelezettségének teljesitésével osszefliggésben, fel-
téve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi
intézmény biztositotta.
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Amennyiben a nevelési-oktatdsi intézmény a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével, haszno-
sitasaval bevételre tesz szert, a tanulot dijazas illeti meg. A megfeleld dijazasban a tanul6 — 18.
¢letévét még be nem toltott tanuld esetén sziildje egyetértésével — és a nevelési-oktatési intéz-
mény allapodik meg. A megallapodas alapja minden esetben a tanuld szellemi ¢€s fizikai telje-
sitményének mértéke, valamint a dolog létrehozasara forditott becsiilt munkaidd. A dolog, szel-
lemi termék értékesitését, hasznositasat kovetden az intézmény vezetdje tajékoztatni koteles a
tanulot az értékesités tényérdl és a bevétel mértékérdl, majd irdsban koteles ajanlatot tenni a
tanul6 €s az intézmény kozotti megallapodasra vonatkozoan. A megallapodasnak tartalmaznia
kell a dijazas mértékére vonatkozé kitételt is. Egyetértés esetén a megallapodast mindkét fél (a
kiskoru tanul6 esetében a sziil6 €s a tanulo) alairja. Amennyiben a megallapodast illetden nem
sziiletik egyetértés, akkor tovabbi egyeztetéseket kell folytatni. Tovabbi megallapodas hianya-
ban a dolog, szellemi termék tulajdonjoga visszaszall az alkotora.

A téritési dijakkal és tandijakkal kapcsolatos szabalyozasrol a 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. ren-
delet, a nemzeti koznevelésrél szolod torvény végrehajtasardl a 34-36. §-ok szerint a fenntartd
szabalyozasa alapjan az iskola igazgat6ja dont. A dontés el6tt az igazgato kikéri a nevel6testiilet
¢s a sziil6i munkakozdsség véleményét.

Etkezési téritési dijak megfizetésének egyes szabalyait az intézményi SZMSZ tartalmazza.

Szocialis osztondij, szocidlis tamogatas megallapitisanak elvei, a nem
alanyi jogon jaro tankonyvtamogatds elve és rendje

Funk Marton Alapitvany Mentorprogram

A rendszeres szocialis alapon nyujthat6 anyagi tdmogatas mértékét a Funk Marton Alapit-
vany allapitja meg a tanul6 szocidlis helyzete ¢€s a rendelkezésre 4116 keretosszeg alapjan. Az
eljarasrendet a Funk Marton mentorprogram aktudlis palyazati kiirasa rogziti.

A tdmogatas palyazat utjan nyerhet6 el, melyet - elnyerése esetén - a Funk Marton Alapitvany
havi szinten folydsit a palyédzatot elnyert tanul6 szamara egy tanévben, tiz honapon keresztiil
(a nyari honapokban nem).

A tdmogatast minden megkezdett aktiv tanévben meg kell palyaznia a tanulonak, amennyiben
részesiilni szeretne abban.

A tamogatas odaitélésérdl a Funk Marton Alapitvany Kuratériuma dont. A Kuratérium min-
den beérkezett palyazatot az aktualis kiirasi feltételek alapjan biral el, sorrendet alakit ki, a
rendelkezésre all6 keretdsszeg alapjan igy kapja meg a palyazoé diak, a szamara megitélt rend-
szeres szocialis 0sztondij Osszegét.

A Mentorprogram keretein beliil maximum 10 f6 részesiilhet szocialis alapon nytjthatéd
anyagi tamogatasban.

A Kuratorium tobb szempont figyelembevételével allapitja meg a tanuldk raszorultsagi hely-
zetét. Ezekrol a honlapon lehet aktualisan tajékozodni.

A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai
Az iskolai tankényvrendelés a 2013. évi CCXXXII. térvény a nemzeti kéznevelés tankonyvel-
latasarol szolo torvényi eldirasok alapjan torténik.
A tankonyvfelelds feladatai:

11



- elkésziti az allami tankOnyvellatasért felelds szervezet, a KELLO adatbazisdban az osz-
talyok és didkok szerinti pontos adatbazist,
a) a tanulo neve,
b) a tanul6 didkigazolvanyanak szédma,
¢) a tanulo iskoldjanak neve, OM azonositoja,
d) a tanul6 évfolyamanak, osztalyanak megjelolése,
- azérvényes tankdnyvjegyzEk alapjan a pedagogusokkal egyezteti a kovetkezo tanévben
hasznalandé tankonyveket és jovahagyatja az iskola igazgatdjaval, fenntartojaval, a szii-
161 munkako6zosség vezetdjével és a didk dnkormanyzat vezetdjével.
- figyelemmel koveti a tanuldi adatokban torténd valtozasokat,
- elkésziti a tankdnyv alaprendelést a KELLO adatbazisaban,
- az uj beiratkoz6 didkok rendelésével és a valtozasokkal modositja az alaprendelést a
KELLO adatbazisaban,
- a beiratkoz6 tanulok adatait beviszi a SZIREN integralt konyvtari szoftverbe.
- kiegészitd tankonyveket rendel a Mozaik Kiadotol,
- abeérkezd tartds tankonyveket beviszi a SZIREN integralt konyvtari szoftverbe
- atanév elsd napjara elkésziti a tanulok névre sz6l6 tankonyvesomagjait az addigra be-
leltarozott és kdlcsonzott tankdnyvekbdl,
- atanévkezdéskor, a nyelvi szintfelmérések utan, megrendeli a nyelvkonyveket,
- amennyiben sziikséges potrendelést készit.
Tartos tankonyvek
A diakoknak rendelt tankonyveket elkiilonitett helyen taroljuk.
A megvasarolt tankonyv az iskola tulajdonaba kertiil. A didkok atvételkor alairdsukkal elfogad-
jék a tankonyvek haszndlatara és visszaaddsara vonatkozo nyilatkozatot.
Ha ezeket a tankonyveket a didkok nem hasznaljak folyamatosan, ugy a tanév végén (jinius
15-¢én) le kell adniuk, igy a kdvetkezd évfolyamnak lesznek kiadhatok.

Amennyiben a tankonyv sériil vagy elvész, a diak koteles azt potolni vagy az értékét megfizetni.

Tantargyvalasztas

A gimnaziumi képzésben a kilencedik évfolyamon a masodik idegen nyelv kételezden valaszt-
hat6 a kovetkez6 nyelvek koziil: német-, spanyol- és olasz nyelv. Errdl a sziil6 és didk egyiitte-
sen nyilatkozik a beiratkozas soran. A dontése 4 évre sz6l, mely rendkiviili esetben igazgatoi
engedéllyel modosithato, kiillonbozeti vizsga letételével.

Emelt szintl érettségire felkészitést az iskola a 4 kotelezd érettségi tantargybol koteles biztosi-
tani.

Valaszthato a kovetkez6 tantargyakbol: a szakmai programban meghatarozott valamennyi tan-
targybol, az eldzetes tanuldi igények felmérésének figyelembevételével. A fakultacios tantar-
gyak valasztasanak lehetdségérdl az iskola targyév majus 30-ig tdjékoztatja a didkokat. A tajé-
koztato tartalmazza a valaszthato tantargyak nevét, a heti 6raszdmot, a jelentkezés feltételeit és
hataridejét. A fakultacios targyakat nem osztaly, hanem tantargyi csoport keretében, a tanitasi
napok utolso oraiban szervezziik. Amennyiben a tanul6 valasztasat modositani kivanja, azt az
adott évben 1 alkalommal teheti meg. Erre vonatkozo irdsos kérelmet az iskola igazgatdjahoz
cimezve januar 31-ig kell benytjtania, melynek elbiralasarol 15 napon beliil érdemi tajékozta-
tast kap.
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Amennyiben az igényelt tantargybol foglalkozast az iskola nem szervez, a tanulénak jogaban
all mas iskoldban vendégtanuloi jogviszonyt létesiteni. Ilyen irany( kérelmét irasban, legké-
s6bb szeptember 15-ig kell benyujtania az iskola igazgatojahoz.

Tanulok tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasdra vo-
natkozo elodirasok

Ha tanul¢ a tanitasi orardl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. Az igazolasok alabbi rendje
az online oktatés esetén €s az 0sszefliggd szakmai gyakorlat esetén is érvényesek és alkalma-
zandoak.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni ha:

e atanulo beteg volt. évente 6tszor 1-3 napos mulasztast a sziilé igazolhat (6sszesen és
maximum 15 napot). Ennek feltételei, hogy a sziil6 a hianyzas els6 napjan értesiti e-
mailben vagy a KRETA-n keresztiil az osztalyfénokot, majd a betegség utani iskolaba
jovetel elsé napjan az igazolast (a honlaprol letdlthetd nyilatkozatot kitoltve, aldirva)
feltolti a KRETA rendszerbe. Harom napon tuli hianyzast csak orvos igazolhat. A beteg
tanulé nem latogathatja az iskolat az orvos altal meghatarozott idészakban. Az orvosi
igazolast is a sziilének kell a KRETA rendszerbe feltolteni. A mulasztast a sziilé kote-
les igazolni a hianyzast koveté 1 héten beliil. Az osztidlyfonok az igazolasokat (az
SZMSZ alapjan) minden honap 14-ig kell a KRERA-ba bevezetni.

e asziilo eldzetes irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tdvolmaradasra. A tanul6 sza-
mara elézetes tavolmaradasi engedélyt a sziil6 (érettségi utani képzésben a tanuld)
irasban kérhet. Az engedély megadésarol félévenként harom napig az osztalyfonok,
ezen til az igazgato dont az osztalyfonok véleményezése alapjan. Ezekben az esetek-
ben eldre kell kérvényezni a gyermek tavollétének engedélyezését. A kérvényt az is-
kola igazgatojanak kell cimezni e-mail-en keresztiil, melyhez masolatban az osztalyf6-
nok e-mailcime is csatolandd. A dontés soran figyelembe kell venni a tanulé tanulma-
nyi elémenetelét, magatartasat, addigi mulasztasainak mennyiségét és azok okait.

Ezen kikérd esetén a hidnyzas igazoltnak szamit.

e atanuld hatdsagi intézkedés miatt, alapos indokbdl nem tudott megjelenni. A mulasztast

ebben az esetben is igazolni kell.

Ha a tanulé mulasztasat nem igazolja, mulasztasa igazolatlan. Az igazolatlan hianyzas sulyos
fegyelmi vétségnek mindsiil.

Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, ezért az kovetkezményekkel jar, melyet a magatar-
tasjegynek is tiikkroznie kell:

e 1 igazolatlan ora: irasbeli értesités a sziiloknek az igazolatlan mulasztasrol és
annak jogkovetkezményeirdl

3 ora esetén osztalyfonoki figyelmeztetés,

6 ora esetén osztalyfonoki intés,

9 ora esetén igazgatoi figyelmeztetés,

12 6ra esetén igazgatoi intés,

15 6ra esetén igazgatdi megrovas,

20 ora esetén tantestiileti megrovas,

25 6ra esetén tantestiileti szigori megrovas.
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A tankoteles tanul6 kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi
éven beliil igazolatlanul harminc foglalkozdsnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy a szakképzo
intézmény a tanulot, kiskoru tanulé esetén a kiskoru tanulo torvényes képviselgjét leg-
alabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Az iskola koteles értesiteni a sziil6t a tankdteles tanuld elso alkalommal torténd igazolatlan
mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoteles kiskoru tanuld igazolatlan
mulasztasa a tiz orat eléri. Az értesitésben az iskola felhivja a sziil6 figyelmét az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismé-
telten igazolatlanul mulaszt, az iskola a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kozremikodését
igénybe véve megkeresi a tanuld sziilgjét.

Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6t 6rat, az iskola
igazgatdja — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskordk ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a tanulé tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulo esetén a teriileti gyermek-
joléti szakszolgalatot, tankoteles tanul6 esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd ta-
nuld kivételével — a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetéen a csalad- €s
gyermekjoléti szolgdlat az iskola bevonédsaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amely-
ben a mulasztas okdnak feltarasara figyelemmel meghatirozza a tanulot veszélyezteto és az
igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével a tanuldi tankotelezettség teljesitésével
kapcsolatos, tovabba a gyermek, a tanuld érdekeit szolgalé feladatokat.

Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot foglalkozast, az igaz-
gatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot — a gyermekvédelmi szak-
ellatasban nevelkedd tankoteles tanuld kivételével —, valamint ismételten tdjékoztatja a csalad-
¢s gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tankdteles tanuld torvényes képviseldje
értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankdteles tanuld esetén a te-
rileti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy fél-
évben eléri a huszonot foglalkozast, az igazgatoja haladéktalanul értesiti a tankoteles tanuld
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot. (163. §)

Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony idétartamanak kivételével — egy tani-
tasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen a kétszazotven foglalkozast vagy
egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kdozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozé vizsgat tegyen. Az ok-
tatoi testiilet az osztalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mu-
lasztasainak szama meghaladja a huisz foglalkozast, €s a szakképzd intézmény eleget tett a 163.
§-ban meghatdrozott értesitési kotelezettségének.

Késések igazolasa

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell. A sziild
ebben az esetben is élhet a sziil6i igazolassal, ilyenkor a késés igazolasa a 15, sziil6 altal iga-
zolhato alkalombdl lehetséges. A késések ideje 6sszeadddik. Amennyiben ez az id6 eléri a tan-
orai foglalkozas iddtartamat, a késés egy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkésd tanulé nem
zarhato ki a tanérarol, foglalkozasrol.

A késést igazoltnak kell tekinteni amennyiben:
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e Dbejaro tanuld érkezik késobb méltanyolhato kézlekedési probléma miatt. A méltanyol-
hat6sagrol az osztalyfonok (amennyiben sziikséges, a sziilével egyeztetve) dont. A ké-
sés igazolasaért valo sorban allas tovabbi késést eredményez, nincs ra sziikség.

e rendkiviili esemény ¢€s a tanuld hibajan kiviili ok miatt torténik késés (pl. baleset, rend-
kiviili id6jaras stb.),

e (Crettségi utdni képzésben résztvevo tanuld esetén a mulasztasok igazolasaval kapcsolat-
ban a sziildnek, gondviseldknek biztositott jogokat és kotelezettségeket a nagykoru ta-
nulé gyakorolja.

Egyéb igazolt hidnyzasnak tekintheto:

e Nyelvvizsgara torténd intenziv felkésziilés céljabol a tanuld — a vizsganapokon kiviil —
két tanitasi napot vehet igénybe. A és B tipusu nyelvvizsgéra egyarant két-két nap fel-
késziilési 1dot biztositunk. Feltétele: a tanulonak be kell mutatnia az irasbeli és szobeli
vizsga idépontjat tartalmaz6 hivatalos levelet az osztalyfénoknek. A tanuld hidnyzasa-
nak okéat be kell jegyezni a naplo megfeleld rovataba, €s a havi 0sszesitésnél figyelembe
kell venni a mulasztott 6rak szamat. Abban a kérdésben, hogy az igénybe veheto ked-
vezmény szempontjabol mely egyéb vizsga szdmithatd be, az igazgatdnak van dontési
jogkore. Ha a nyelvvizsga sikertelen, a tovabbi probalkozasok el6tt a tanuld ujabb két
napot kaphat a felkésziilésre. Az ijabb irdsbeli és szobeli vizsgan valo részvételét az
elézetesen leirt moédon engedélyezi és rogziti az osztalyfonok.

e Megyei versenyek dontdje elétt —a verseny napjain kiviil — két, orszagos versenyek el6tt
harom tanitasi napot fordithat felkésziilésre, ha a szaktanar és az igazgato ezt indokolt-
nak latja. Az igénybevétel modjat és idejét szaktanar hatdrozza meg. A szaktanar tajé-
koztatja az osztalyfénokot a felkészitésre forditott napok szdmarol és datumaroél, vala-
mint a verseny idétartamarol. Az OKTV 2. ¢s 3. forduldjaba jutott didkok a versenyek
eldtt 6t napot fordithatnak a felkésziilésre. A megyei és orszdgos szervezésli versenyek
iskolai fordulojara szabadnap nem jar, a kedvezményekre vonatkozdan a kdvetkezo be-
kezdésben foglaltak tekintenddk iranyadonak.

o Iskolai vagy varosi versenyen résztvevo tanuld két 6raval (120 perc), megyei versenyen
résztvevo tanulo a szaktandra altal meghatarozott idépontban mehet el a tanitasi orakrol.
A szaktanar koteles tdjékoztatni az osztalyfonokot €s az érintett szaktanarokat a ver-
senyzOk nevérdl, és a hidnyzas pontos idejérdl. Az OKTV iskolai forduldjan részt vevo
tanuloink 12 6ratol kapnak felmentést az iskolai foglalkozasokon valo részvétel alol.

e Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban — a szaktanar javaslatanak meghall-
gatdsa utdn — az igazgatd dont. A dontést kovetden a szaktandr és az osztalyfonok az
elézdekben leirt modon jar el.

o A felsdoktatasi intézmények altal szervezett nyilt napon a 11-12.¢vfolyamos tanulok
tanitasi évenként legfeljebb 2 alkalommal pélyavalasztassal kapcsolatos rendezvényen
vehetnek részt az osztalyfonoknek tett eldzetes bejelentés utan. Errdl az adott eseményt
szervezOk allitanak ki igazolast.

e A fent szabalyozott esetekben az osztalyfondk — a hianyzast iskolaérdekbdl torténd ta-
vollétnek mindsiti a digitalis naploban, és a tanitasi napokrol, orakrol valé tavolmara-
dast minden esetben figyelembe veszi a hidnyzasok havi dsszesitésénél.

Didkkorok miikodésének szabdlyai

Az iskoldban a tanulok igényeinek, érdeklédésének kielégitésére diakkorok miikddnek. A di-
akkor lehet példaul: szakkor, érdeklddési kor, énekkar, miivészeti csoport, felvételi elokészito.
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A didkkorok létrehozéséra javaslatot tehet az iskola igazgatojanak az adott tanévet megel6z6
tanév végéig barmely tanulo, sziild, neveld, illetve a didkonkormanyzat, a sziil6i szervezet is-
kolai vezetdsége. A javasolt didkkor 1étrehozasarol minden tanév elején — az adott lehetdségek
figyelembevételével — az éves munkaterv elfogadasa és a tantargyfelosztas jovahagyasa alapjan
a nevelOtestiilet dont.

Az egyes diakkori foglalkozasok idejérdl, helyérdl és a foglalkozast tartd pedagdgus nevérdl az
iskola honlapjan, hirdet6tablajan és a tanariban kell az érdeklédoéket tajékoztatni. A honlapon a
foglalkozast tartd pedagogus nevét csak annak kifejezett hozzajarulasa esetében lehet k6zolni.
Emellett a tanari szobaban a pedagdgusok szdmara mindig rendelkezésre kell hogy alljon —
elektronikus formaban — az egyéb foglalkozasokon részt vevo tanuldk névsora is.

Az iskolai didkdnkormanyzat

Az iskolai didkonkormanyzat véleményét kell kikérni a tanulok nagyobb kozosségét érintd kér-
désben. A didkonkorményzat miikddése kiilon szabalyzatban rogzitetteknek megfeleléen torté-
nik, melyet az intézmény SZMSZ-e tartalmazza.

Az osztalyozovizsgdra valo jelentkezés ideje és modja, tanulmdanyok
alatti vizsgak idopontjai

Az osztdalyozovizsga

Minden esetben a szaktanar hatarozza meg, hogy az osztalyozdvizsgara kotelezett tanuld — a
tantargyi programban az eldrehaladast tekintetbe véve — milyen konkrét kdvetelményeknek fe-
leljen meg. Az osztalyozovizsga elméleti tananyagat vagy a bemutatand6 gyakorlati készsége-
ket a szaktanar— kell6 id6ben, a vizsga idOpontja eldtt legalabb egy honappal — irdsban kozli a
tanuloval.

A félévi és év végi tanulmanyi osztalyzatok megallapitdsdhoz a tanulonak osztalyozovizsgat
kell tennie, ha:

a) azigazgato felmentette a tandrai foglalkozasokon valo részvétel alol, azaz egyéni mun-
karendii statuszt kapott, az egyéni munkarendi statusz eljarasi rendjét a 9. sz. melléklet
tartalmazza,

b) az igazgatd engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének
egy tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt tegyen eleget,

c) ha a tanul6 elérehozott érettségi vizsgat kivan tenni az adott tantargybol,

d) egy tanévben 250 éranal tobbet mulasztott, és a nevelGtestiilet nem tagadta meg az osz-
talyozovizsga letételének lehetdségét,

e) ha a tanul6 hianyzésa egy adott tantargybol az évi tanitasi orak 30%-at meghaladta, és
a neveldtestiilet nem tagadta meg az osztalyozdvizsga letételének lehetdségeét,

f) atvételnél az igazgatod eldirhatja,

g) atanuld fliggetlen vizsgabizottsag elétt tesz vizsgat,

h) szakképzés esetén, felndttoktatas keretében, ha a tanuld a tanorai foglalkozasok tobb
mint 6tven szazalékarol tavol maradt (az osztalyozdvizsga idopontjarol az illetékes kor-
manyhivatalt értesiteni kell).

A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztdsainak szama meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett az értesi-
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tési kotelezettségének. Ha a tanul6 teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulma-
nyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuld6 mulasztdsainak szama mar az elso félév
végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt
mindsithetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

Az a), b), ¢), g) esetben ha a tanulo kérésére jon l1étre, akkor a tanuld koteles az osztalyozovizsga
kitliz6tt idépontja el6tt legalabb 10 nappal az igazgatohelyettesnél a vizsgara jelentkezni. Az
igazgatohelyettes a jelentkezések Osszegzése utan kijeloli a vizsgabizottsdgot, meghatarozza a
vizsga idejét €s helyét.

Tanulmanyok alatti vizsgak
Az intézmény kotelezo vizsgai a kdvetkezok:

e technikumi képzés soran:
agazati alapvizsga a 10. évfolyamon,
2024-161 eldrehozott érettségi vizsga legfeljebb 3 tantargybol
szakmai agazati érettségi vizsga 2023-ig a 12., 2024-t61 a 13. évfolyamon,
érettségi utan képzéseken dgazati alapvizsga €s szakmai vizsga,

e gimnaziumi képzésben:
érettségi vizsga 5 tantargybol

Helyi tanterv alapjan szabalyozott vizsgak:
11. évfolyamon, évvégén torténelem tantargybol kisérettségi vizsga,
12. évfolyam elsd félévében magyar nyelv €s irodalom tantargybol kisérettségi
vizsga
9., 10, 11. évfolyamon, évvégén angol nyelv tantargybdl éves vizsga a tanév
teljes anyagabol.

Ezen bels6 vizsgak teljesitése sziikséges az adott tanév kovetelményeinek teljesitésé¢hez €s a
kovetkezd évfolyamba 1épéshez.

Tanorak latogatasa vagy szakvizsgarész aloli felmentés

Gimnaziumi és szakgimnaziumi képzésben:

Tanorak latogatasa alol felmentés nem kérhetd.

Kivéve a mindennapos testnevelés 6rak aldl, abban az esetben, ha egyesiiletben sportol a tanuld
¢s arrol egyesiileti igazolast hoz. Ebben az esetben is csak két tandrara szol a felmentés, ameny-
nyiben az elsd vagy az utolsé orarendi 6rdkra esnek testnevelés orak.

Felmentés adhato az eldrehozott érettségi esetén a torvény altal eldirtak szerint.

Erettségi utani szakmai képzésben:

Oralatogatas alol felmentést az igazgato adhat a szaktanar véleménye alapjan. Ennek menete a
kovetkezd: minden tanulmanyi félév elsd honapjanak utols6 napjaig kérvényt adhat be a tanulo,
melyet az iskola titkarsagan kérhet. A kérvényhez csatolni kell a bizonyitvanyt, mely alapjan a
tanul6 a felmentést kéri (felsdoktatasban szerzett diploma, index masolata). A felmentést az
igazgatotol kell irasban kérvényezni, aki ehhez szaktanari jovahagyassal jarul hozza.
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Szakvizsgarész aloli felmentést (jogszabalyi feltételek teljesiilése esetén) a didknak csak az
igazgaté adhat kérvény alapjan, amennyiben a hatalyos jogszabalyok, ill. a Szakmai és vizsga-
kovetelmények lehetdvé teszik.

6. A tanulék jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezo
intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
A tanulok jutalmazdsdanak elvei és formai
Jutalmazni kivanjuk a tanulmanyi, magatartasi, szorgalmi és kozosségi kovetelményeket ki-
emelkedden teljesitd, illetve az iskola hirnevét barmilyen tevékenységgel (tanulmanyi, sport,
kulturalis) erdsitd tanuldkat.

Magatartas jegyek:

e 5 példas: fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi és kozosségi feladatait példamu-
tatoan latja el, maximum 1 igazolatlan o6r4ja van

o 4ij6: lényeges fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi és kozosségi feladatait
jol ellatja

e 3 valtozo: enyhébb fegyelmi biintetésben részesiilt, vagy tanulmanyi és kozosségi
feladatait csak figyelmeztetés hatasara latja el

e 27r10SSZ: sulyosabb fegyelmi biintetésben részesiilt, €s/vagy tanulmanyi és k6z0os-
ségi feladatait csak rendszeres figyelmeztetés hatasara latja el

Szorgalmi jegyek

e 5 példas: legjobb tudésa szerint tesz eleget tanulmanyi kotelességeinek és segiti
tarsait is tanulasukban

e 4j0: legjobb tudésa szerint tesz eleget tanulmanyi kotelességeinek, vagy javit
eredményein

e 3 valtozo: tanulmanyi munkaja ingadozé szinvonala

e 2 hanyag: tanulmanyi munkéja ingadoz6 szinvonalu (1 vagy tobb bukés vagy tanul-

manyi eredményei messze elmaradnak a képességei alapjan tdle elvarhatotol)

A jutalmazas fokozatai:

e Szobeli szaktanari vagy osztalyfonoki dicséret (kisebb példamutat6 teljesitményért).

o flrasbeli osztalyfénoki dicséret (az osztalykozosség érdekében végzett példamutatd tel-
jesitményért).

e Szobeli igazgatdi dicséret (az iskolak6zosség elbtt, az iskola érdekében egy-egy alka-
lommal végzett példamutato teljesitményért).

o flrasbeli igazgatoi dicséret (kiemelkedd teljesitményért, a kozosségért, iskolan kiviil is
végzett folyamatos példamutato tevékenységért).
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e Az osztalyban tanit6 tandrok hatarozataként, tanév végén irasbeli dicséret bizonyit-
vanyba, anyakonyvbe beirva (kiemelkedd tanulmanyi eredmény, valamint példamutato
magatartas esetén).

Tovabbi jutalmazasi formak:
o Tanulmanyi versenyeken elért helyezésekért az adott tantargybodl egy jelest adunk.
o Ko6z06sségi munkaban jeleskedd didkjaink konyvjutalomban részesiilnek. Ha az osztaly-
kozosség végez ilyen tevékenységet, jutalmuk egy nap tanitas nélkiili munkanap, mely-
nek eltdltésérdl 6k rendelkeznek (pl. mozi, kirandulas, kiallitas).

Tanévenkénti jutalmak rendszere

Az intézmény évente dijakkal és cimekkel jutalmazza a kiemelkedd teljesitményt nytjté didkok
¢és csoportok munkajat, ezzel megkdszonve munkajukat és tovabb 0sztondzve Oket €s az iskola
diakjait kivalo teljesitmények elérésére.

Az ehhez sziikséges forrasokat a Funk Marton Alapitvany biztositja. Részletei aktualisan hon-
lapon talalhatoak.

Fegyelmezo intézkedések formadi és alkalmazasanak elvei

Az a diak, aki kotelességeit, a hazirendben foglaltakat megszegi, igazolatlanul mulaszt, tanul6-
hoz nem il16 magatartast tanusit, biintetésben részesithetd. A fegyelmez6 intézkedés nem meg-
torld jellegli, hanem nevelési eszkoz. A figyelmeztetés vagy fegyelmez6 intézkedés sem szo-
ban, sem irdsban nem lehet a tanuléra nézve megaldzo vagy személyiségét sérto.

A fegyelmezd intézkedésben altaldban a szaktanar vagy az osztalyfonok részesiti a tanulot, fe-
gyelmi biintetés a nevel6testiilet beleegyezésével szabhat6 ki.

A fegyelmi eljaras soran a 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 53-61.§ valamint A szakképzés-
6l 52616 2019. évi LXXX. torvény €s annak végrehajtasarol sz616 12/2020 (11.7.) Korm.rende-
let alapjan kell eljarni.

Azt a tanul6t, aki tanuloi jogviszonyabol fakado 1ényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok tel-
jesitését ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend eldirdsait megszegi, fe-
gyelmezd intézkedésben lehet részesiteni.

A fegyelmezd intézkedések formai:

e irasbeli int6 (szaktandr),

e osztalyfonoki figyelmeztetés — odaitélésérdl az osztalyfonok dont a fegyelmi vétségek
alapjan, de adhato egyszeri vétségért, figyelembe véve annak nagysagat. Javaslatot tehet
rd az osztalyban tanito szaktanar is,

e osztalyfonoki intés - 1 alkalommal adhato egyszeri vétségért, figyelembe véve annak
nagysagat és varhatd hatdsat, vagy ha a tanuld sorozatos kisebb fegyelemsértésekkel
elérte a fokozatot,

e igazgatodi figyelmeztetés,

e igazgatdi into,

e igazgatdi megrovas
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A fegyelmezd intézkedések soran a fokozatossag elvét betartva egy fegyelmezd6 intézkedés csak
egyszer adhat6. Sulyosabb esetben egy fokozat atugorhato6.

Az iskola életét jelentdsen zavard, az osztalykozdsség keretein tilmutatd fegyelmi vétség, ron-
galas, rendzavaras, tanarral, tanuldtarssal szembeni megengedhetetlen viselkedés, allampolgari
jogok megsértése, vallasi, faji megkiilonboztetd magatartés, stb. a biintetési fokozatok betarta-
satol el lehet tekinteni, s a tanulot legalabb az igazgatoi figyelmeztetés bilintetésben kell része-
siteni.

A fenti fegyelmez6 intézkedések a gyakorlati képzohely javaslatara is kiadhatok, illetve a gya-
korlati oktatoi fegyelmezd intézkedés kiszabhato.

Fegyelmi biintetések

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiilondsen az alabbi esetek:

e durva verbdlis agresszio,

e amasik tanuldé megverése, verekedés vagy egyéb testi és lelki bantalmazésa;

e az egészségre artalmas szerek (dohdny, szeszes ital, tudatmddositod szerek) iskoldba ho-
zatala, fogyasztasa;

e aszandékos és stulyos gondatlansaggal elkovetett karokozas;

e aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése

e tovabba sulyos fegyelemsértésnek mindsiil minden olyan iskolai és iskolan kiviili ma-
gatartas, mely nem 0sszeegyeztethetd az intézmény jo hirnevébe vetett kdzbizalommal.

Fegyelmi biintetések (2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol, 58.9):

® megrovas,

e szigorl megrovas,

e athelyezés masik osztalyba (amennyiben a kerettantervek ezt lehetdveé teszik), tanulo-
csoportba vagy iskoléba,

e eltiltas a tanév folytatasatol,

e kizaras az iskoldbdl (ebben az esetben a sziild - tankdteles tanulo esetén - koteles Uy
intézményt keresni, abban az esetben, ha a tanulé mas iskoldban torténd elhelyezése a
szilo kezdeményezésére tizendt napon beliill nem oldodik meg, a kormanyhivatal hét
napon beliill masik iskolat jelol ki szdmara).

A fegyelmi biintetések soran a fokozatossag elvét betartva egy fegyelmi biintetés csak egyszer
adhato.

Egyezteto eljaras:

A fegyelmi eljaras egyeztetd targyalassal kezdddik. Ennek célja kotelességszegéshez elvezetd
események feldolgozasa, értékelése, és ennek alapjan a felek kozotti megéllapodas 1étrehozésa
a sérelem orvoslasa érdekében.

Elézetes eljarasban nem sziintethetdk meg az igazolatlan hianyzasbol fakado fegyelmi vétsé-
gek!
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A fegyelmi és az egyeztetd eljaras részletes szabalyait az SZMSZ tartalmazza (20/2012.
(VI11.31.) EMMI rendelet 53-61.§ valamint A szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. térvény
¢s annak végrehajtasardl szolo 12/2020 (I1.7.) Korm.rendelet alapjan).

7. A tanulok jogai és kotelességei

A diakjaink személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben Kell tartani. Biztositani
kell szdmukra a fizikai és lelki er6szakkal szembeni védelmet. A didkjainkat nem lehet testi
fenyitéssel biintetni, megalaz6 banasmodot alkalmazni veliik szemben.

A tanulo jogai

A didkjaink jogai, hogy:

képességeiknek, érdeklodésiiknek adottsagaiknak megfeleld oktatasban részesiiljenek.
a nevelési-oktatas intézményben biztonsagban, egészséges kornyezetben oktassak, is-
kolai tanrendjiiket pihen6idd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval életkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden alakitsak ki.
személyiségi jogaikat, onrendelkezési jogukat, cselekvési szabadsagukat, a csaladi élet-
hez és maganélethez valo6 jogukat az iskola tartsa tiszteletben. E joguknak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat e jogaik érvényesitésében, valamint nem veszélyez-
tethetik a sajat és tarsaik, a nevelési intézmény alkalmazottainak egészségét és testi ép-
séget.

igénybe vegy¢k az iskolaban rendelkezésre allo eszkdzoket, az iskola létesitményeit (pl.
konyvtar, internet stb.).

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljenek.

hozzéjussanak a sziikséges informaciokhoz, tajékoztatast kapjanak ezen jogokkal kap-
csolatos eljarasokrol.

részt vegyenek a didkonkormanyzat munkajaban, tagjai legyenek az iskolaban miik6dd
miivelddési, mlivészeti, ismeretterjesztd, sport-és mas kornek.

az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanithassanak min-
den kérdésrdl, az dket neveld és oktatd pedagdgusok munkdjarol, az iskola miikodésé-
rél, tovabba t4jékoztatast kapjanak személyiiket €s tanulmanyaikat érinté kérdésekrol,
valamint e korben javaslatot tegyenek. Tovabba kérdést intézhessenek az iskola veze-
téségéhez, pedagdgusaihoz, s arra legkésObb a megkereséstdl szamitott 15 napon beliil
érdemi valaszt kapjanak.

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggydzddésiiket tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre
juttathassék, feltéve, hogy e jogaiknak gyakorldsa nem iitkozik jogszabalyba, nem sérti
masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsaik tanuldshoz val6 jogainak gyakorlasat.
tanulmanyaik soran — a szakmai programban és a vizsgaszabalyzatban meghatarozott
keretek kozott — megvalasszak azokat a fakultacios tantargyakat, amelyeket tanulni ki-
vannak.

jogaik megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditsanak.
személyesen vagy képviselo Utjan részt vegyenek az érdekeiket érinté dontések megho-
zatalaban.

tanodrai foglalkozéasokon valo részvétel aloli felmentést kérhessenek.

kérelmiikre tudasukrol fliggetlen vizsgabizottsag eldtt adhassanak szamot.

kérhessék atvételiiket masik azonos, vagy mas tipusu nevelési-oktatasi intézménybe.
tanitasi idében, a tanorak kozotti sziinetekben az épiiletet engedély nélkiil elhagyni csak
az érettségi utani szakmai képzésben részt vevo diakoknak lehet, de dohanyozniuk
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- anemdohanyzok védelmérdl szol6 1999. évi XLIIL torvény értelmében - csak az iskola
bejaratatol legalabb 5 méteres tavolsagban lehet. Az iskola teriiletén €s az iskolatol 5
méteres tavolsagon beliil minden tanuld szdmara tilos a dohanyzas, valamint az elekt-
romos cigaretta hasznalata. Ennek be nem tartasa fegyelmi kdvetkezményekkel jar.

A Hazirendben meghatarozott jogokat és kotelezettségeket rendeltetésiiknek megfelelden kell
gyakorolni, illetéleg teljesiteni.

Tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanuldk rendszeres tdajékoztatdsa-
nak rendje és formdja

A tanulot értesiteni kell a személyével kapcsolatos biintetd €s jutalmazo intézkedésekrdl. Min-
den didkot megillet a jog, hogy a személyét érintd kérdésekrol, dontésekrol tajékoztatast kapjon
osztalyfonokétdl, szaktanaratol vagy a dontés hozdjatol. A didkkozosséget érintd dontéseket
iskolai DOK gyiiléseken, a DOK képviseldin, osztalyfénokokon keresztiil kell a didksag tudo-
masara hozni.

Didkjainknak lehetdsége van arra, hogy a titkdrsdgon az iskolatitkérnal, alairasaval ellatott kér-
déseit, felvetéseit, javaslatait atadhatja, hogy ezekre 30 napon beliil valaszt kapjon arra illetékes
személytdl. A bekezdésben szabdlyozott eljarast az intézmény elektronikus postafiokjanak
igénybevételével is le lehet bonyolitani.

Intézményiinkben minden évben név nélkiili véleményfelmérés tartunk, ahol tanuloink véle-
ményt nyilvanithatnak a képzésrdl, a tanorakrol.

A tanulok kotelességei és végrehajtasanak modjai

A tanuloink kotelességei:

e Vegyenek részt a kotelezd és valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlaton.

o Miikddjenek kozre sajat kornyezetiik és az alkalmazott eszk6zok rendben tartdsdban, a
tanitasi orék, rendezvények eldkészitésében, lebonyolitasdban, lezardsaban.

e Tegyenek eleget — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeiknek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségiiknek.

e A tandrékra a tandr altal eldirt felszerelést magukkal vigyék.

e A gimnaziumi, valamint a szakkozépiskolai 9-12. évfolyamon a didkok jelentsék a szak-
tanarnak a hianyzo tanuldkat, és jelezzék a recepcion, ha a tanar 10 perc utan sem jelent
meg a tanteremben.

e Tartsdk be az iskolai tandrai és tandran kiviili foglalkozasok, az iskola helyiségei €s
ahhoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola szabaly-
zatainak eldirasait.

e A sziinetekben az iigyeletes tanar rendelkezéseit tartsdk be.

e A sziinetekben az ligyeletet ellatd tanar munkajat segitsék, felhivjak a tanar figyelmét
azokra az eseményekre viselkedésekre, amelyek az iskola érvényes hazirendjébe iitkoz-
nek.

o Ovijak sajat és tarsaik testi épségét, egészségét, sajatitsdk el és alkalmazzak az egészsé-
giiket €s biztonsagukat védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentsék, ha sajat ma-
gukat, tarsaikat, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevé-
kenységet, illetve balesetet észlelnek.
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A tanulok tovabbi kotelességei:

Elvarjuk, hogy a tanulok az iskolédban kulturalt, apolt, rendezett, a szemérmet nem sérto,
szé1s6ségektd] mentes Oltozékben jelenjenek meg. Oltdzkddésében, viselkedésében
tiszteletben kell tartania az iskola szellemiségét, értékeit és elvarasait, kiilonos
tekintettel az egyhazi/templomban tartott iskolai rendezvényekre. A jogszabaly (Btk.
3358.) altal felsorolt tiltott jelképek (horogkereszt, SS-jelvény, nyilaskereszt, sarlo-
kalapacs, 6taga vordscsillag), valamint a forditott kereszt hasznalata tilos. Elvart a hasat,
hatat befedd ruhazat, mely nem atlatszo vagy attetszd, valamint a szoknya/ruha hossza
a combkozépnél ne legyen rovidebb. A miikormok hossza 1 centirméternél ne legyen
hosszabb, mivel egyrészt balesetveszélyes, a testnevelésorakon nem végezhetdek veliik
a feladatok, valamint akadalyt jelentenck az irasban a tandrakon. Amennyiben a tanulo
nem ennek megfeldlen 61tozik, az iskolai rendezvényrol kizarhato. Ha tobb alkalommal
megsérti 6ltozkodésével a hazirendben foglalt szabalyozdkat, az fegyelmezd/fegyelmi
intézkedéseket von maga utan.

A tanodrak kozti sziinetek szolgéalnak az étkezésre €s a mellékhelyiségek hasznalatara, a
tanordkon az étkezés nem megengedett, a mellékhelyiselgek hasznalata is csak igen
indokolt esetben.

Az iskolaba a tanuldk ne hozzanak sem értékes ékszert, sem értékes muszaki cikkeket.
Ezekért a targykért az iskola nem tud feleldsséget vallalni.

Az iskola minden dolgozdja €s tanuldja irant kulturdlt viselkedést tantsitsanak.
Megorizzek, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezeljék a rajuk bizott vagy az okta-
tas soran hasznalt eszk6zoket, 6vjak az iskolai berendezéseket, felszereléseket.

Az iskola vezetdi, tandrai, alkalmazottai, tanuldtarsaik emberi méltosagat €s jogait tisz-
teletben tartsak.

Betartsak a tiiz- és balesetvédelmi szabalyzatot, valamint az iskolai hézirendben foglal-
takat.

Minden tanuld kételes a villamos energiaval, flitéssel, ivovizzel takarékoskodni.

A tanteremben tartott utolsé tanitasi 6ra utan pedagogusi feliigyelettel és kérésre a ta-
nulok felrakjak a székeket, kiszedik a padokbol a szemetet, leoltjak a villanyt és bezar-
jék a nyitott ablakokat.

A tanulok lehetdség szerint kovessék a szelektiv hulladékgylijtés szabalyait.

Erettségi utani szakmai képzéseken tanulméanyokat folytatd tanulok tovabbi kotelezettségei:

A szakmai képzésben résztvevd azon tanulok, akik oktatdsa kapcsan az intézmény a
jogszabalyok szerint nem részesiilhet koltségvetési tdmogatasban, felndttoktatasi szak-
képzési szerzddést kotelesek kotni iskolankkal.

8. Egyéb rendelkezések

Kozosségi szolgalat

A diakoknak kotelezéen kell teljesiteni 50 oras iskolai kozosségi szolgalatot (Iehetdség szerint
a 9-11. évfolyamon), ami 2016-t0l az érettségi vizsgak (szobeli) megkezdésének alapfeltétele.

A Hézirend hatalya a kiilsé helyszineken, fogadointézményeknél végzett kozosségi szolgalat
tevékenységeire is kiterjed, fliggetleniil attol, hogy a tevékenység hétkoznap, hétvégén vagy
szlinidd alatt torténik.

Az elvallalt kozosségi tevékenységen a részvétel kotelezo.
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A részvétel akadalyba iitkozése esetén haladéktalanul értesiteni kell a program szervezojét €s
az iskola koordinatorat.

Az elvallalt munkaalkalmakrél hidnyozni csak sziil6i vagy orvosi igazolassal lehet, azok elfo-
gadasara a Hazirend szabalyai vonatkoznak.

A kozbsségi szolgalati naplé okmany, melynek 6rzése a tanuld kotelessége.

A kozosségi szolgalati tevékenységekre a tanuld ezt koteles magaval vinni €s abban az elvégzett
orakat igazoltatni.

Az elvégzett drakat a munkanapld bemutatisa utdn az e-naploban rogzitjik. A rogzitett 6rak
nem vesznek el. Amennyiben a munkanaplo elvész, azt potolni kell, az e-napléban nem rogzi-
tett orak elvesznek.

A felvételi eljaras rendje

A felvételi eljaras alapszabalyait az intézményi SZMSZ tartalmazza. Az aktualis valtozat min-
den tanévben a honlapon keriil nyilvanossagra.

Az egészségiigyi ellatas rendje

A nappali munkarendi oktatasban részt vevé didkok a tanév soran egészségiigyi allapot-felmé-
résen kotelesek részt venni, melyet az intézmény altal megbizott iskolaorvos végez.

Az a didk, akinek tartds egészségiigyi problémai vannak, gydgytestnevelésen vehet részt. Elja-
rasi rendje a kdvetkezd: iskolaorvosi beutaldval a szakorvos felkeresése, a kapott eredménnyel
az iskolaorvos megkeresése, aki meghatarozza a gyogytestnevelési fokozatot.

Azon diakok, akik teljes felmentéssel és testnevelés oran valo részvétel aldl, de gyogytestneve-
lésre utasitott felmentéssel rendelkeznek — amennyiben nem napkdzbeni tandrardl van szo —
nem kell ott lennie a testnevelés oran. A konnyitett és részben gyogytestnevelésre utasitott ta-
nuldk esetében a testnevelés orak latogatasa kotelezd.

A sziiloK jogai nappali munkarendii gimndziumi és szakkozépiskolai
képzésben résztvevd diakok esetén

A sziilének joga van az iskolaval vald folyamatos kapcsolattartasra, sziildi értekezletek, szak-
tanari fogadoorak, nyilt napok formdjaban. A sziild joga, hogy gyermeke osztalyzatait, hidny-
zasait az e-naploban folyamatosan nyomon kdvesse, illetve a témazard dolgozatokba a fogado-
orékon betekintést nyerjen.

Tiiz- és bombariado esetén
Riasztasra a folyosokon €s a termekben kifiiggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet. A

kitiritési utvonalat (10. sz. melléklet) minden tanév elején az osztalyfonok ismerteti tanitvanya-
ival.
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A Hazirend feliilvizsgdlatinak és modositisanak eljdrdsi rendje

Hézirend modositasara jogszabalyi valtozas, tantestiileti vagy didkonkormanyzati kezdeménye-
z€s esetén kertil sor. A javaslatokat minden tanév majus 31-ig lehet az igazgatonak benyujtani.
A Hazirend a fenntarté jovahagyaséaval valik érvényessé. A Hézirend elfogadasa el6tt a tantes-
tiilet, a sziil6i szervezet és a didkénkormanyzat véleményezési jogaval €.

A Hazirend moédositott és datummal ellatott szovegét a tantestiilet képviseldje és a didkdnkor-
manyzat képviseldje is alairja. A Hézirend az elfogadast kovetd tanév elsd napjan 1ép életbe.

Budapest, 2023. ©¢. O/
WA G-
Wesselényi Balazs
igazgato
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9. Zaro rendelkezés

Neveldtestiilet nyilatkozata

A FORRAI METODISTA GIMNAZIUM ES MUVESZETI TECHNIKUM a tantestiilet kép-
viseletében és felhatalmazésa alapjan aldirdasommal tanusitom, hogy a hazirend elkészitéséhez
és elfogadasahoz eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Budapest, 2023. O9. OL.

- a Tantestiilet képviseldje
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87iiloi Munkakozosség nyilatkozata

A FORRAI METODISTA GIMNAZIUM ES MUVESZETI TECHNIKUM Sziil8i Munkakd-
z0sségének képviseletében és felhatalmazasa alapjan alairdsommal tanusitom, hogy hazirend
elkészitéséhez és elfogadasahoz elbirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Didkonkormdnyzat nyilatkozata

A FORRAI METODISTA GIMNAZIUM ES MUVESZETI TECHNIKUM Diakénkormany-
zata kepviseletében és felhatalmazésa alapjan aldirasommal tanusitom, hogy a hazirend elfoga-
dasahoz eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Budapest, 2023. O 9. -

a diakonkormanyzat-vezetoje

Fenntartoi nyilatkozat

Jelen Hazirendet jévahagyom az intézményfenntarto Magyarorszagi Metodista Egyhaz képvi-
seletében és felhatalmazasa alapjan.

Budapest, 2023. ©%.oA.

a fenntarté Magyarorszagi Metodista Egyhaz
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10. Mellékletek

1. sz. melléklet Az iskolahoz tartozo létesitmények, helyiségek és eszk6zok hasznalati rendje

A tanorakon kiviili foglalkozasok rendje

A tanoéran kiviili foglalkozasok a tandrai foglakozasokat kovetik. A résztvevokkel egyeztetett idépontban, az in-
tézmény nyitvatartasi idején beliil, tanoran kiviili foglalkozasok szervezhetdk, ha a foglalkozas tanitasi 6raval nem
iitkozik, és helyét, idejét egyeztettek a vezetdséggel.

A foglalkozasok rendjét a foglalkozasi terv rogziti, melyet az igazgatd hagy jova.

Neveldi vagy pedagogiai asszisztensi felligyelet nélkiil az iskola épiiletében — sem a folyosokon, sem egyéb mas
helyiségekben — vagy az udvaron tanuld nem tartézkodhat.
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2. sz. melléklet Intézményi tanmiihelyek miikodési szabalyzata

A szabalyzat az intézmény részét képez6 tanmithelyekre vonatkozik, melyekben a tanulok gyakorlati oktatasa
folyik.

A tanmiihelyek feladata:
e atanulok tanmenet szerinti gyakorlati képzése,
o aképzés céljat szolgaldo munkadarabok eldallitasa, és az ezekhez sziikséges anyagok beszerzése, eszkdzok
biztositasa.
A tanmiihely tevékenységéhez kapcsolddd adminisztraciot a gyakorlati oktatast végzd tandr végzi.
Tanmiihelyek rendje:
Szaktanarok munkarendje: 7:30 — 16:30 6raig tart.
e 7:30 — 8:00 6raig az aznapi munkak eldkészitése,
e 8:00 - 16:00 oraig konkrét feladatok a tanulokkal,
e 16:00 — 16:30 6raig a masnapi munkafeladatok elokészitése.
Nem nappali munkarend esetén: hétkéznap 16:30 — 20:15, hétvégén 7:45 — 17:30 oraig tart.
Tanulék munkarendje:
Szakmai képzésben résztvevo tanulok: 8:00 — 16:45 oraig tart.
Nem nappali munkarend esetén: hétkdznap 16:30 — 20:15, hétvégén 7:45 — 17:30 6raig tart.
A szaktanarok az el6irt alkalmassagi orvosi vizsgalaton kotelesek részt venni.
A szaktanarok és a tanulok tanévkezdéskor munka-, baleset- és tlizvédelmi oktatason vesznek részt, melyen a
megjelenés kotelezo, ennek hidnya esetén nem kezdhetik meg tanmiihelyi gyakorlatukat.
A tanmiihely feladatainak elvégzéséért és a tanmiihely rendjének betartasaért az igazgatd és a miiszaki vezetod-
karbantarto a felel0s.
A gvakorlati oktatast végzé tanar feladatai:
A tanmiihelyben a munka-, baleset- és tlizvédelmi feladatok kozvetlen iranyitasa, ellendrzése.
A tanmihelyben folyd gyakorlati képzés kozvetlen iranyitasa, ellendrzése.
A tanmithelyben a tanul6i balesetek megel6zésével kapcsolatos tevékenység iranyitasa.
Munkajat a munkako6zosség-vezetovel egylittmiikodve végzi.
Javaslatot tesz a tanmiihely miiszaki fejlesztésére, a korszerti technologiak oktatasi feltételeinek megte-
remtésére.
e Szervezi és iranyitja a tanmiithely szakmai gyakorlati munkajat.
e A neveléssel oktatassal lekotott orai keretében ellatja a szakkdzépiskolai tanulok gyakorlati és elméleti
képzését.
A gyakorlati oktatast végzé tanar felel
a gyakorlati szakmai vizsgak el6készitéséért, lebonyolitasaért,
a munka- baleset- és tlizvédelmi szabalyok betartasaért,
munka-, baleset- és tiizvédelmi szabalyzatbol ra haruld feladatok ellatasaért,
a szakelmélet és gyakorlat egytittmikodéséért,
a statisztikahoz a teriiletére vonatkozé adatszolgaltatasért,
az évkozi és év végi ellendrzé munkakert,
a tanmiithelyben megfeleld szintii szakmai képzésért,
a tanmithelyi munka gazdasagos miikddtetéséért, figyelembe véve a képzés feladatait,
korszerti technologiak oktatasi feltételeinek megteremtéséért,
a tanmiihelyben a tanulok munkaellatasaért,
gyakorlattal kapcsolatos szakmai tovabbképzéseken valo részvételért.
A gvakorlati oktatist végz6 tandr szervezi és iranyitja
a gyakorlati targyak oktatasat a szakkozépiskolaban és szakképzé évfolyamokon,
a gyakorlati szakvizsgakat a tanmithelyben,
az évkozi és év végi ellendrz6 munkakat,
elkésziti a gyakorlati oktatas tanmeneteit, munkatervét,
elkésziti a munkateriiletére vonatkozo félévi €s év végi ellenérzo jelentéseket, ellendrzi €s értékeli a tan-
mithelyi munkat a tanulokra vonatkozodan,
szervezi €s iranyitja a mithelymunka elokészitését, a raktarozast,
e |ehetdséget biztosit bemutatok, kiallitasok szervezésére, lebonyolitasara a szakmaval kapcsolatban.
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Tanmiihelyek hasznalati rendje:

1.

a s~

e

10.
11.

12.

A tanmiihely termeit csak szakorakon és szakkori orakon lehet hasznalni, tanari feliigyelet mellett. A
tanmithely munkarendje az iskola munkarendjéhez igazodik, de a foglalkozasok kezdési iddpontjat a gya-
korlati oktatast végz6 tanar megvaltoztathatja, ha ez az iskola rendjét nem zavarja, és a tanulok jobb
idébeosztasat biztositja.

A tanmiihelyi foglalkozasokon munkavégzéshez alkalmas ruhazatban kell megjelenni. A tanulok kotele-
sek betartani ezen felill az egyes munkateriileten ismertetett munkavédelmi szabalyokat is. Eléirhato
munkavédelmi eszkdz hasznalata sapka/kendd, szemiiveg, stb., errdl az adott teremre vonatkozé munka-
védelmi oktatdson értesiilnek a tanulok. Aki a munkavégzéshez sziikséges biztonsdgos ruhazatot és esz-
kozoket nem viseli, nem engedhetd be a mithelyfoglalkozasra. Az a tanuld, aki nem megfeleld 6ltdzet
miatt nem végezhet munkat, s ezért a tandrai foglalkozason sem vehet részt, a kies6 orait potolnia kell.
A gyakorlatokon munkavégzésre alkalmas allapotban kell megjelenni. A gyakorlati oktatasvezetd vagy
helyettese jogosult a mas jogszabalyokban meghatdrozott eszkdzokkel meggy6zddni arrédl, hogy a gya-
korlatra megjelent tanulé nem all-e alkohol vagy narkotikum hatasa alatt. A gyakorlatrdl eltilthato az a
tanulo is, aki kimeriilt allapota miatt nyilvanvaloan alkalmatlan munkavégzésre.

Minden gyakorlohelyen ki kell fliggeszteni a helyi munkavédelmi eléirasokat.

A tanul6 koteles a gyakorlat végén, vagy ha munkavédelmi okok miatt fontos, a munkaidé kozben a
munkahelyét kitakaritani. A tanulo a technologiai folyamatbol kdvetkezo takaritast végzi, az épiilet ter-
mészetes hasznalata miatti takaritas a technikai személyzet feladata.

A foglalkozas helyét csak tanari engedéllyel lehet elhagyni.

Munkavédelmi el6irasok, és vagyonvédelmi okok miatt a tanmiihely minden termében biztositani kell a
tanulok és az egyedi munkahelyek, nagy értékii eszk6zok allando és jol azonosithatd egymashoz rende-
1ését. Ez torténhet iilésrend meghatarozasaval, vagy azonositok, példaul kulcsok hasznalataval, de egy
berendezés sajatossagaibol adodo eltéré modon is.

Ha a gyakorlohelyet a tanarnak valamilyen rendkiviili ok miatt, példaul els6segélynytjtas, riasztas, stb.
miatt el kell hagynia, a tanulok kételesek a munkat kiilon utasitas nélkiil abbahagyni. Ha a tanar 10 percen
tul nem tér vissza, a tanulok kotelesek a recepcion ezt jelenteni a tovabbi teend6k miatt.

A tanmiihelyi gyakorlatokra csak vazlatfiizet, iroeszkdz, €s a tanar altal el6irt eszkoz vihetd be.

A tanmiihelyben hagyott targyakért az iskola nem vallal felelGsséget.

A tanul6 koteles minden balesetet vagy mas rendellenességet azonnal jelenteni a gyakorlatot vezetd ta-
narnak.

A tanulok mindenben kételesek kovetni az oktatd utasitasait. Ha testi épségiiket, vagy emberi méltosagu-
kat egy utasitas miatt veszélyeztetve latjak, azonnal panaszt tehetnek az iskolavezetés barmelyik tagjanal.
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3. sz. melléklet Tanmiihelyre vonatkozé rend-, munka- és tiizvédelmi szabalyzat.

A mihely tisztasagara iigyelni kell!

A mtihelyt sziinetben szelloztetni kell!

Munkavégzés soran az eldirt testtartast és munkafogasokat be kell tartani!
Munkavégzés soran a hajat 6ssze kell fogni!

Munkavégzés soran ékszert (gylirti, nyaklanc, kark6t6) nem hasznalunk!

Ora alatt a mobiltelefont kikapcsoljuk!

Varrétit, gombostlt szajba venni tilos!

Villanyvasalohoz, kapcsolohoz vizes kézzel nyulni tilos!

Ha a varrogép, villanyvasal6 hibas, aramtalanitunk, majd szakemberrel javittatjuk.

. Villanyvarrogépet aramtalanitas utan tisztitunk!
. Aramkapcsolét és fémet egyszerre nem fogunk meg!
. A tiizet észlel6 tanuld koteles azonnal riasztani!
. Tiiz esetén az épiiletet fegyelmezetten kell elhagyni!
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

4. sz. melléklet A varr6 tanmiihely rendje

A tanulokkal ismertetni kell a tanmiihelyre vonatkoz6 szabalyokat.
A tanév elején a tanulok alairasukkal igazoljak, hogy a tanmiihelyre vonatkozo baleset-, munka- és tiiz-
védelmi szabalyokrol tajékoztattak dket.
A tanulok a tanmiihelyre vonatkozo baleset-, munka- és tlizvédelmi szabalyokat kételesek betartani.
A tanmiihelyben csak tanari feliigyelettel és az adott tanitasi orara kiirt tanulok tartézkodhatnak.
A tanmtihelyben mas osztalyba/csoportba tartoz6 tanuldknak tartézkodni — csak eldzetes egyeztetés alap-
jan — az adott orat ott tarto tanar engedélyével lehetséges.
A tanulok sajat — nem iskolai — munkaeszkozeiket munkaikhoz hasznalhatjak, a tanorakra az eszk6zoket
hozzéak-viszik magukkal. Tanmtihelyi tarolasra nincs mod, az iskola nem tud biztositani zarhatd szek-
rényt. Az eszkozokért az iskola felelésséget nem vallal.
A tanulé a mithelyt gyakorlati o6rai befejeztével az 6rakozi sziinet végéig elhagyja, hogy a kdvetkezd
csoportot a munka elékészitésében, megkezdésében ne zavarja.
Minden csoport maga utan a gépeket, eszkdzoket hasznalhat6 allapotban koteles otthagyni (torott tiit cse-
rélni, egyéb hibat a tanarnak kell jelezni).
A tanitasi napon az elsé csoport minden esetben koteles a vasalokat feltolteni, hogy azt az utolsé 6ran
részt vevo tanulok is hasznalni tudjak.
Az utolsé 6ran részt vevo csoport/osztaly tagjai aramtalanitsak az eszkdzoket és az ablakokat zarjak be.
A tandr a tanitasi 6ra megkezdése el6tt és utan ellendrzi az orsdk - bobbinok -1étét a tarolokban, tovabba
a géptiik épségét.
A csoportok a tanitasi 6ra végén elpakolnak, rendet raknak, tovabba :

a. az orsokat - bobbinokat - a taroloba visszarakjak,
a gépeket letakarjak,
az interlock szalat levagjak (nem fiizik ki!!!),
a székeket a helyiikre betoljak, az utols6 csoport az asztalokra felrakja,
a nagy asztalt {iresen, tisztan hagyjak,
az eszkdzoket helyre teszik (vonalzo, cérna, stb.),

0. hogy a kdvetkez6 csoport, rendezett koriilmények k6zott tudja elkezdeni a munkajat.
A tanmiihelyben talalhato kozos anyagokkal takarékosan kell banni, tovabba azokat rendezetten kell ta-
rolni (improduktivhoz kapott anyagok, méteraruk).
A tanulocsoportokra kapott anyagot (cérna, méter- és kellékaru) minden tanuld csak a tanar engedélyével
hasznalhatja, 6ra végén a tanarnak azokat koteles visszaadni.

D o0 T

A csoportok csak a nekik felhasznalasra kiadott méterarut hasznalhatjak. Mas csoportét csak az adott
tanar engedélyével lehet hasznalni.
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5. sz. melléklet Tornaterem hasznalati rendje
A tornatermek tanitasi idon kiviil csak a testneveld tanarok engedélyével és feliigyeletével hasznalhatok.

E fejezet alkalmazasaban testneveld tanar alatt a testnevelés szaktargyi orat tartd helyettesité pedagogus, tovabba
a sport szakoktaté is értendd.

A tanulok kotelesek a felszerelésiiket még alkalmankénti felmentés kérése esetén is magukkal hozni. A felmentett
tanulod a testneveld tanar altal kijel6lt helyen tartozkodik az ora teljes idotartama alatt, amennyiben ezt nem tartja
be, igazolatlan orat kap. Az alland6 felmentett, a részlegesen felmentett, a gyogytornara utalt tanulok szeptember
végéig felmentésiikrol az iskolaorvosi igazolast atadjak a testneveld tanarnak.

Esetenkénti felmentést a testnevel tanar is adhat sziil6i irasbeli kérésre vagy iskolaorvos javaslata alapjan. Az
allandoé felmentéssel rendelkez0 tanuldknak nem kell jelen lenniiik az érdkon, ha az az elsé vagy az utolso6 ora. A
testnevelési orara érkez6 tanulok megvarjak, amig az el6z6 osztaly elhagyja az 61toz6ket, csak ezutan vonulhatnak
be. Becsongetésig az oltozében fegyelmezetten viselkedve varjak a tanart. Az 61t6z6t elhagyva lekapcsoljak a
villanyokat és kulcsra zarjak az 61t6z6k ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az 61t6z6ben. Ezek elzarasarol az ora elétti sziinetben a tanulonak
kell gondoskodnia. Az 61t6zék és zuhanyozok rendjéért és tisztasagaért a tanulok feleldsek.

A tanuloknak ismerniiik kell és be kell tartaniuk a balesetvédelmi, munkavédelmi eléirasokat. Tandrai baleset
esetén a tanuld azonnal jelezze sériilését testneveldjének.
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6. sz. melléklet Szamitogépes termek hasznalati rendje
Tanari feliigyelet nélkiil a gépteremben tartézkodni tilos.

A gépteremben enni-, €s innivaldt fogyasztani tilos. Ezeket bevinni csak zart dobozban, a taskaban sza-
bad, ora alatt a gépek mellett tarolni tilos.

A gépek meghibasodasa esetén azonnal sz6lni kell a tanarnak, a gép pontos hibaiizenetét is jelezni kell.
A hiba javitasa a rendszergazda feladata! A didk semmilyen koriilmények k6zott nem nyulhat a szamito-
gépek belsejébe, hatuljahoz, nem cserélheti alkatrészeit.

A gépteremben szoftvereket, jatékokat csak a rendszergazda telepithet.

A tantermek szamitogépein mindenki csak sajat felelésségére tarolhat anyagokat. A rendszergazda a tan-
termek gépeinek merevlemezeit Gjratelepités miatt barmikor tordlheti.

Az 6rai munkat illetve egyéb dokumentumait mindenki a fajlszerveren tarolhatja Minden didk a sajat
haldzati mappajat O: jelti meghajtoként latja. A fajlszerveren tarolt egyéni konyvtarak tertilete munkate-
riilet, azon csak a tanulashoz, ill. munkahoz sziikséges fajlok tarolhatok.

A gépteremben a diak az altala okozott karokért anyagi felelosséggel tartozik!
A géptermi eszkozoket (beleértve a szamitdgépeket, monitorokat, laptopokat, egeret, billentyiizetet) ta-
nari engedély nélkiil a terembdl kivinni nem szabad! Ha erre mégis sziikség lenne, a kivitt eszkdzoket

mihamarabb vissza kell vinni eredeti helyiikre.

A foglalkozasok soran meg kell 6rizni a gépterem rendjét és tisztasagat.
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7. sz. melléklet A telephely helyiségeinek hasznalati rendje

Tilos szemetelni.

A tantermekbe tilos ételt, italt bevinni.

Tilos a géptermekben manualis rajzokat késziteni, arra a kijel6lt teriileten van lehetdség.

A mozgd gépek kivételezése (projektor, laptop, rajzpad) a recepcion keresztiil keriil sziikség szerint el-
Osztasra.

Ha a laptop, rajzpad visszarendezése nem teljesiil vagy gondatlan a hasznalata, a késdbbiekben nem biz-
tositjuk.

A fotoszak teljes gépallomanyat eldzetes regisztracioval lehet kiigényelni csak szakiranyt feladatokra.
A regisztracio alapjan lehet beosztast késziteni. A beosztds segit az ellatasban, ezért kell jelezni eldre
egyrészt szakvezetének, masrészt a szakos tanarnak a recepcion talalhato jegyzékben. A gépek a 01.-es,
vagy a 04.-es teremben keriilnek el6készitésre, kiadasra. Ezek visszaadasa a meghatarozott napon kell
torténjen.

Ha kar vagy sériilés éri a fotofelszerelést, szamitogépet vagy annak tartozékat annak javitasa az okozdjat
terheli. Kiilonds gondossagot igényel a targy megovas érdekében.

A gépeken sajat anyagokat tarolni tilos. Nem lehet a gépeket jatékokkal, illegalis programokkal leterhelni.
Tilos az egyszer hasznalatos miilanyag termékek hasznalata, amelyek teljes egészben vagy részben mii-
anyagbol késziiltek, és jellemzden csak egyszer vagy rovid ideig hasznalhatoak (tanyér, evéeszkoz, szi-
voszal, lufitartopalca, vattapalca).

A k0z06s helyiségeket, a termeket az eredeti allapotban kell hagyni. Az eredeti berendezés szerint kell a
rajztermet visszarendezni, ez vonatkozik a beallitasok targyi eszkozeire, a rajzbakokra, székekre.

A recepcid nyitaskor az észlelt miiszaki vagy egyéb problémakat azonnal kezeli, vagy az illetékest be-
vonja.

35



8. sz. melléklet Iskolai véd6-0vo eldirasok

1. Védd-ovo eldirasok, amelyeket a tanuldok egészsége, testi épsége védelmében az iskolaban valo tar-
tozkodds sordn meg kell tartani

A legfontosabb rendszabalyok e korben a kovetkezok:

e A tanulokkal az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eléirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt
jaré veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a szorgalmi id6 megkezdésekor, valamint
sziikség esetén (pl. osztalykirandulas) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismertetni kell.
Az ismertetés tényét a haladasi naploba, az els6 osztalyfénoki 6ra anyagaként piros szinii tollal kell
dokumentilni.

e Azokndl a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak (drama és tanc, test-
nevelés és sport, fizika, kémia, informatika, gyakorlati 6rdk), a pedagdgus koteles az elsé tandraban a
tanulokat tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibol adodo veszélyhelyzetekrdl és azok megel6zési modja-
rol.

e A menekiilési tervet és a rendkiviili esemény el6fordulasakor a teenddket a veszélyhelyzeti cselekvési
terv (SZMSZ) tartalmazza.

e Az iskola teriilletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanoran kiviili foglalkozasokon, rendez-
vényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani szigoruan tilos.

e Aziskola teriiletén és kozvetlen kornyékén, az iskola altal szervezett rendezvényeken a blincselekmény-
nek szamit6 tudatmodositod szerek, illegalis drogok behozatala és fogyasztasa szigortan tilos.

A tanuldkat érintd rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas formai, a megszervezésiikkel kapcsolatos eljaras:

e Aziskolaorvossal és az iskolai védéndvel a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-ben foglaltak alapjan
— az iskolavezetés feladata.

e Az iskolaban a rendszeres egészségiigyi feliigyeletet az iskolaorvos és a védond biztositja. Feladatuk a
szlir6vizsgalatok, orvosi vizsgalatok (stly-, magassag- és vérnyomasmérés, latas-, hallas- és ortopédiai
vizsgalat), oltasok el6készitése, valamint preventiv jellegii eléadasok megszervezése kiilonbozé korcso-
portok szamara.

e A tanuldk részvétele a vizsgalatokon kotelezo.

e A vizsgalatokrol el6zetesen s az azok soran felmeriild problémakrdl a sziilok értesitést kapnak.

e A tanulok csoportos fogaszati szlirGvizsgalatat és kezelését a teriiletileg illetékes fogorvos évente, szor-
galmi (tanitasi) idében torténik. A sziirdvizsgalaton vald részvételt, valamint annak ideje alatt a tanulok
feliigyeletét a nevelési-oktatasi intézmény biztositja.

e A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldkat gyogytestnevelés foglalkozasokra
utalhatja, melyeken a részvétel kotelezo.

2.  Agyermek- és ifjusagvédelmi feladatot elldtd személy és elérhetdségének meghatdarozdsa, kozzététele

A gyermek- és ifjisagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgato altal e feladatokkal megbizott pedagogus latja
el, aki elézetes megbeszElés alapjan mind a sziil6k, mind a tanulok rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhet6ségét, fogadoorajat az iskola informaciods
csatornain (tanari hirdetéfal, faligjsag, honlap) megfelelé modon nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozo esetekben az iskolai pszichologus is bekapcsoldodik a problémak
megoldasaba.

3. Baleset-megeldzési eldirasok, baleset esetén teendd intézkedések

Minden tanév alakulo neveldtestiileti tilésén a pedagogusokkal, az elsé tanitasi nap osztalyfondki foglalkozasain
pedig a tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem legfontosabb szabalyait.
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Az iskola teriiletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kornyezetét kialakitani, hogy senkit ne tegyen ki
¢let- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanuldnak biztositani kell a sziinetekben valdé mozgasi lehetéséget.
Az tornatermi 61tézékbe a tanulok csak az el6z6 osztaly tavozasa utan mehetnek.
Az iskolaban a jobbkéz-szabaly szerint kell kdzlekedni.

Elektromos eszkdzoket a tanulok csak pedagogus vagy mas iskolai alkalmazott engedélyével és feliigyeletével
hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté pedagdgusnak.

A sériiltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rendeldbe at kell kisérni vagy
mentdt hivni.

A sériilés koriilményeirdl, a sériilt ellatasardl az osztalyfondknek, vagy akadalyoztatasa esetén mas érintett peda-
gogusnak, a sziilot tajékoztatni kell.

A tanuldbaleset tényét, koriilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en, jegyzokonyvben kell rogziteni.
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9. sz. mellékiet Egyéni tanrend kérvényezésének rendje

Egyéni tanrendl statusz kérvényezhetd az intézmény vezetdjétdl abban az esetben, ha az a tanuld fejlédésére,
tanulmanyainak eredményes folytatasara és befejezésére nem hatranyos.

A szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet
XXVII. Fejezet AZ EGYENI TANULMANYI REND

70. Az Szkt. 61. §-ahoz 195. § (1) Egyéni tanulmanyi rendet az igazgatd engedélyezhet. Ha a nemzeti kdznevelés-
r6l sz6l6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) szerinti szakértdi bizottsdg szakértdi véleményében
egyéni tanulmanyi rendet javasol, az igazgat6 az egyéni tanulmanyi rendet — a gydmhatdsag és csalad- és gyer-
mekjoléti szolgalat véleményének kikérése nélkiil — kdteles engedélyezni.

(2) Az egyéni tanulmanyi rend iranti kérelemben meg kell jeldlni az egyéni tanulmanyi rend keretében biztositani
kért kedvezmények korét, a tanulmanyi kotelezettség teljesitésének tervezett modjat és idopontjat, az egyéni ta-
nulmanyi rend indokoltsagat. A kérelemhez csatolni kell az egyéni tanulmanyi rend indokoltsagat alatdmasztd
bizonyitékokat.

(3) A tankételes tanuld esetében az engedélyhez a tanuld lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosag és csalad- és gyermekjoléti szolgalat véleményét ki kell kérni. A gyamhatdsag és a csalad-
és gyermekjoléti szolgalat az igazgatd megkeresésétdl szamitott tizendt napon beliil kételes megkiildeni a vélemé-
nyét.

(4) Egyéni tanulmanyi rend legfeljebb két tanévre engedélyezhetd.

(5) Az egyéni tanulmanyi rend keretében a tanul6 a kovetkezd kedvezményekben részesitheto:

a) részleges vagy teljes felmentés a kdzismereti oktatasban, illetve az dgazati alapoktatasban valo részvétel alol,
b) osztalyozo vizsga letételének a tanéven beliil egyéni id6pontban torténd engedélyezése,

¢) a tanulmanyi kovetelményeknek a szakképzd intézmény szakmai programjaban eldirtaktol eltérd idejli vagy
tartalmu teljesitése.

(6) Ha a tanuld a tanulmanyi kotelezettségének egyéni tanulmanyi rendben tesz eleget, egyénileg késziil fel. A
kiskoru tanul6 egyéni tanulmanyi rendben torténd felkésziilésérol a kiskora tanulo térvényes képviselje gondos-
kodik.

(7) Az egyéni tanulmanyi rendre adott engedély visszavonhat6, ha a tanulmanyi kotelezettségek egyéni tanulmanyi
rendre vonatkozodan kiadott engedélyben meghatarozottak szerinti teljesitése akadalyokba titkozik.

Nagykoru tanulé esetében a diak maga kérvényezheti a magantanuloi statusz megadasat, azzal a feltétellel, hogy
a szllot — ha egy haztartasban élnek €s a sziilo a gondviseld — az iskolanak értesitenie kell a kérvény beadasarol.
Ebben az esetben is az iskola igazgatdja a gyamhatdsag és a gyermekjoléti szolgalat véleményének kikérése nélkiil
is donthet arr6l, hogy a tanul6 a tankéotelezettségének az egyéni tanrendii statuszban tehet eleget.

Nagykoru tanul6 esetében — ha nem él egy haztartasban és 6nellaté — a didk maga kérvényezheti az egyéni tan-
rend(l statusz megadasat. Ebben az esetben is az iskola igazgatdja a gyamhatdsag és a gyermekjoléti szolgalat
véleményének kikérése nélkiil is donthet arr6l, hogy a tanuld a tankotelezettségének az egyéni tanrendii statuszban
tehet eleget.

A kérvény beadasatdl vagy a gyamhatdsag és a gyermekjoléti szolgalat véleményének megérkezésétdl szamitott
tizenot napon beliil az iskola hatarozatot ad ki az igazgatd dontésér6l.
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11. Fuggelék
Jogszabalyi hattér

Ezen Hézirend:

e anemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény,

e 2013. CCXXXII. torvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol

e 2013. ¢évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.)

e 2019. évi LXXX. torvény

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol,

o A szakképzésrol sz016 2019. évi LXXX. torvény és annak végrehajtasarol szo16 12/2020
(1.7.) Korm.rendelet

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 — tobbszordsen modositott —
1997. évi XXXI. torvény,

e 17/2014. (111. 12.) EMMI-rendelet a tankdnyvvé, a pedagdgus-kézikonyvveé nyilvanitas,
a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérol

e tovabba az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan
késziilt.
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