A Forrai Gimnazium és Miivészeti Szakgimnazium
a Magyarorszagi Metodista Egyhdaz Fenntartasaban
OM azonosito: 035491

HAZIREND

2018/2019 tanév



1. Tartalom

A Forrai Gimnazium és Miivészeti Szakgimndzium a Magyarorszagi

Metodista Egyhdaz Fenntartdsadbam .. 1
2. Bevezetl rendelkezESEK ....ccccrruereeerosissisississnnensnssniossesesssssssssssannnsnansnnnsssssnsessssssssssssssnsnnnssssssssssssssesssanannnns 4
VAN Lo PATq =T a1 Wol=) fo 0 =1 (o o Lo L o HO SO OS O USPYS PR ROPPTOPPPPPRPPPRPP 4
A hdzirend idGbeli €5 tErDEIi RATLGIYQ ...........c..uveeeceeeeeeeee ettt et e e ettt e e e ata e e ena e e e s eassaeeennnseaeeannenananssseases 4
3 AmkOdEs rendfe s oms i ie m @i s R R R G G R e 5
AZ e ZIN Y IUNKATEIIE <o cxssrvsssvsnensovvosvissinsuosssssne s mismssmsss s s yasass s o e N sy SRS SRS R 3PS eSS SR S U RS0 5
BT K I =T Lo RSO SSPP PPN 6
AZ QYD fOGIAIKOZASOK FENTJE ...ttt 6
Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznGlati reNQJe. .........cooceeeeeeneeieesienieieeiiecie e 7
4. A naplok haszndlata iNtEzZMENYUNKDEN ...c.cceeeeriiiiiiiieiiiiiiicneininiiisseneerissssneniisssnneeeissssnsnneeseeressssessansassns 7

5.

Sziil6k, diakok valamint a szakképzésben résztvevd nagykoru didkok hozzdférési modja az elektronikus
FaTo] o) Lo Lo 72 OSSOSO PRPPTRIN
Papiralapu naplék haszndlata

A tanuldkkal 6sszefligg6 SZabalYoK .....cocverreersneriessnniicssnninsneeiesnenrassanensssancassnnessanssssanesssssnsenssssnnsissssnsananes 8
Az iskola biztonsdgos miikidése érdekében meghatdrozott SZADGAIYOK........ccecveeueevreeeseeaieieeieece e 8
OVO-VEUE INEBZKEUESEK.......ecevveeveeeeieieseseseseete e ievs et s sttt s s ba bbb s s s e sas s nn s 9
Szakkdri és egyéb iskoldn kiviili rendezvények, Programolk.............c.cucceeceeceeeoiecieseesieeieieeeeeecceeeee e 9

Téritési dij, tandij fizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, a tanuld dltal elédllitott termék,
dolog; alkotds vagyoni jogara Vonatkozo FeNAEIKeZES®. .u.vususvisssssssnssunsas sinsssssas sssnsvs suessassesnsns siuassnsvssgsssns 10

Szocidlis 6szténdij, szocidlis tdmogatds megdllapitdsdnak elvei, a nem alanyi jogon jéré tankényvtdmogatds

L =l =] o e | =SSP PP PP PRSPPSO 11
A tankdnyvellgtds iskolGn bellili SZABGIYAN ..........eeeveeeeeeriiiesieeeesiieeceeesiie ettt et s e e e e e nnes 11
e Tale T )T 1 Lo K74 e PO PP PP PP 12
Tanuldk tdvolmaraddsdnak, mulasztdsdnak, késésének igazoldsdra vonatkozo elBirdsok............c.ccveevueenn.. 12
Dickk6rok mUkGAESENEK SZADGIYQ .......coueeiueeeeeiieiieeieeee ettt 15

Osztdlyozdvizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kévetelménye, tanulmdnyok alatti vizsgdk idépontja, az
osztdlyozovizsgdra vald jelentkezes ideje €S MOJQ . ........ccueeeeieeeeeeeeeeeseee e eiae sttt ste e et aeaeesreaeseneas 15

Tanoralk latogatasa vagy szakvizsqaresz Gl folMeITes . msmsmmsirmmmimssiississ sass s s ey s s assvassisssasngs 16

A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei 17

A tanuldk jutalmaz@sAnak @IVei €S FOrMGI .......ueecueeeeeeiieiieeeeeeeeeeeceeesteesste et e staesseaasisassaeensssassssesasesssasanes 17
Fegyelmezd intézkedések formdi és alkalmazaSANak @IVei.............cueeuveeuveceeeeieeeesieeeeeeee e 17
F oGy I DN LS EK: ... ennrsransesnesnsrasaresasssmnssssss sanmoms snsssimsssanssnnsn samsamsssmass ssnmennsan ssssnnnd$hissniie snbs i34 s2 444435 408 S8 SAIRTRRETS 18
Lo T4 a2 o = o] o KOOSR SP T OUUPSPPIIN 19

A tanuldk jogai €s KOteleSSEZEI .cccerrerrssserscrcnnsnnsosssssasossssssnsrsssssnnsasansssssnssssssssssssssssssasssssesassasansansssassnsnsss 19
514171 (o0 oo o — 19
Tanulék véleménynyilvdnitdsdnak, a tanuldk rendszeres tdjékoztatdsdnak rendje és formdja ............cce...... 20



A TANUIOK KOTCIESSBGECI :svs5055msimvvvsvasvvisinssinsnvsvnsamaassvss asrsasanias's faosss s sadsieswes ims vs s 7 43 9844 054 8430553 6 $E4HE S30 o B n AT o 20

8. EZYED reNdelKeZESEK ...ccccoeererreecensansarcsassnnonnensansnsnsssssssssssssssssssannnsnnsnansnnnnsmasansasssnennesasssssssssssassssssasssssasss 21
KGZOSSBGH SZOIGAIAT ...ttt ettt e et e e e ettt e e et e e e mstn e et s et e e et eaeannasaeaaeannnean 21
A fOIVELEIT @IIAITAS TENTJE ......oveeeeeeeeeeee ettt e e et ettt e e e e e e s e e ensaaaaaeaeaennasananssasanarsaasanns 22
WAV = To T XL [V o =T Lo o Rl =T oo | L= 22
A sziil6k jogai nappali munkarend(i gimndziumi és szakkézépiskolai képzésben résztvevd didkok esetén...... 22
NI PRI o oY ag] o Lo g (o o [o M=K 1= 1= OSSPSR 22
A HGzZirend megiSMEIrESENEK MENGJE ...........coueeceeeeeeeeeeeeeiee et eeeee et eetie e st e eaeeesaaeesseeseesstesnasaseearesesseeessansnnseen 22
A Hdzirend feliilvizsgdlatdnak és modositdsanak eljardsi reNdje ..........cuemveeeseeeiereieeecreiieeieeasieesreeeeieaneans 23
9. ZAr0 renNdelKezES .....cccccccerereeccnccsccnnnnnssnsassocsssnsssssnsosssssnsssssssnnnssssassnssnessanmsaeasasnesssesssssssssssssssssssssnssssssssss 23
10, MEIEKIETEK ..overemmmmereeeecnmonmanmmmmemeeemorosssmssossasssssssssessnsssssssassnsassssnsssssssssssasssssssssssssssssssransassasasssssssssannannanse 25
11 FUBBEIEK uivesusvvnssssssvossonssssussnassasnisssssanssessnsossess s sasss ssesssss soesssasnsossssssssssasssoniun vnusavestassssioseiveivnmssssuetisions 35



2. Bevezeto rendelkezések

A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6ndll6 belsé jogforrasa. A pedagdgiai programmal €s a szervezeti €s mi-
kodési szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény bel-
s6 mitkodését.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorla-
sanak és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil — a kotelezettségek végrehajtasdnak
modjat, tovabba az iskola, kollégium altal elvart viselkedés szabalyait.

A Hazirendet:
e aziskola intézményvezetdje késziti el,
e ¢ésaneveltestiilet fogadja el.

A Hazirend elfogadasakor, illetve moédositdsakor Sziildi Szervezet és a didkdnkormanyzat
egyetértési jogot gyakorol.

A hazirend idobeli és térbeli hatdlya

A Haézirend els6sorban a tanulokra vonatkozé magatartési szabalyokat tartalmaz, de taldlhatok
benne a pedagdgusokra €s mas alkalmazottakra érvényes szabalyok is (példdul a helyiség-
hasznalat rendjének meghatarozasa, vagy a jogorvoslati és kapcsolattartasi szabalyok), s a
tanulokra vonatkozé hazirendi eldirasokat a pedagdgusoknak €s mas iskolai dolgozdknak is
alkalmazniuk kell.

A Hdzirend idébeli hatdlya kiterjed:
e ¢ves viszonylatban a teljes tanévre (beleértve a sziineteket is),
e napi viszonylatban az iskola teriiletén (rendezvényeken) vald tartézkodas teljes idétar-
tamaéra.
A Hazirend érvénybe lépésének napjatol a visszavonasig érvényes.

A Hazirend teriiletileg érvényes:
e aziskola teljes teriiletén beleértve az iskola telephelyét is,
e az iskola 4ltal szervezett rendezvények (pld. osztalykirandulds, szalagavatd) teriiletén
és az oda- visszautazas alatt, ha az utazas is k6z0s, vagyis az iskola szervezi meg,
e nem az iskola altal szervezett, de a pedagodgiai program végrehajtasahoz kapcsolddo
rendezvény (pld. szinhazlatogatas, Uinnepségek, koszorizasok) teriiletén és a kozos
oda-vissza utazas alatt is.

A Hazirend személyileg érvényes:
e az iskola didkjaira, ide értve a magantanul6t és az eltiltott tanulét is,
e aziskola dolgozoira, az SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével,
e intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre,
e valamint mindazon természetes személyekre, akik az iskola terliletén tartdzkodnak.

A Hazirend nyilvanossaga:



e a Hazirend az iskola honlapjan (www.forrai.hu) mindenki szdméara hozzaférhetd,
e nyomtatott formaban az iskola kdnyvtaraban olvashato.

3. A mukddés rendje

Az intézmény munkarendje

Az intézmény és telephelyének nyitva tartdsa:

Szorgalmi idében hétkéznapokon reggel 7:00-t6l, a telephelyen 7:45-t61 a szervezett foglal-
kozasok befejezéséig, szombaton az esti tagozatos munkarendiiek részére 8:00-t61 a foglalko-
zasok befejezéséig.

Az intézményben tanitasi sziinetekben az adminisztracié tigyeleti rend szerint miikédik 8:00
6ratol 15:30 oraig. A telephely a tanitasi sziinetek ideje alatt zarva tart.

Az iskolat vasarnap és munkasziineti napokon — rendezvények hianyadban — zérva kell tartani.
A szokasos nyitvatartasi rendtél valo eltérésre az intézményvezetd ad engedélyt — eseti kérel-
mek alapjan.

Az oktatasi intézménnyel alkalmazotti, szerz6déses munkaviszonyban €s tanul6i jogviszony-
ban nem Aallok részére — vagyonbiztonsagi okok miatt — az intézmény valamint a telephely
latogatasa a titkarsagon t6rténd bejelentkezes utan, kisérettel kozlekedhetnek az intézmény
tertiletén.

Az iskoldban tigyeleti rendszer miik6dik, az iskola épiiletében, telephelyén €s a hozza tartozé
tertileteken feliigyelet nélkiil tanul6 nem tartozddhat.

A tanul6 a tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét, telephelyét nem hagyhatja el, rendkiviili eset-
ben az iskola elhagyasa csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérésére, az osztalyfo-
nok/intézményvezetd/intézményvezetd-helyettes engedélyével lehetséges, illetve tanari felil-
gyelettel (pl. testnevelés ora, kozds ebédelés esetén). Ezen kiviil engedélyezett a szakképzés-
ben vagy felnéttképzésben/felnéttoktatas résztvevd didkok szdmadra, hogy sziinetekben az
intézmény épiiletét, telephelyét sajat feleldsségiikre, elhagyjak.

Ora- és sziinetroviditést rendkiviili esetekben az intézményvezetd rendelhet el.

A tanuldknak részt kell venniiik a kotelez6 és a kotelezden valasztott foglalkozasokon, illetve
szakmai gyakorlatokon, valamint a pedagogiai program megvalositasahoz sziikséges tanoran
kiviili programokon. (pl. mizeumlatogatés, konyvtar stb.).

Nappali €s esti tagozatos didkok szaméara a szorgalmi id6szak a hatdlyos ,tanév rendjében”
meghatarozott idépontban kezdddik (szeptember elsé munkanapjén) és — az érettségi vizsga
és a szakvizsga évét kivéve — a kovetkez6 év jinius 16-at megeléz6 utolsé munkanapjan feje-
z0dik be. A tanév rendjét a didkok tanévkezdéskor megkapjak.

A tanév a nappali munkarend(i tanulok szdmara a tanévnyito tinnepéllyel kezd6dik €s a tanév-
zar6 lUnnepéllyel végzédik. A résztvevd tanulok szamaéra az iskolai iinnepélyeken (€vnyito,
évzard, nemzeti és allami linnepek, ballagas, egyhazi iinnepek) az innepi viselet kotelezd. A
nem alkalomhoz il16 61t6zékben megjelend didk nem vehet részt az tinnepélyen.

Az intézményben, telephelyen iskolai rendezvényeken, sportnapon tovabba az iskola kozvet-
len kémyékén tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek arusitdsa, fogyasztasa. (Az érettségi
utani szakképzésben és felnéttképzésben tanulok azonban dohdnyzas céljara igénybe vehetik:



az iskola bejaratatél 5 méterre talalhaté dohdnyzdhelyet.) A tilalmak megszegése fegyelmi
intézkedést von maga utan.

Az érdemjegyek rogzitése, a sziilok és didkok téjékoztatasa e-naploban torténik.

Tanitdasi rend

Gimnéaziumi oktatas €s nappali munkarendt szakképzés elméleti tanérdinak rendje:
1. 6ra  8:00— 8:45
ora  8:55-9:40
ora  9:50-10:35
ora 10:45-11:30
ora 12:15-13:00
ora 13:10—-13:55
ora 14:05-14:50
ora 15:00—15:45
. ora  15:55-16:40
A szakképzésben a 60 perces gyakorlati 6rak 6sszevontan tarthatok, 11:30-12:15 o6ra kozott
ebédsziinet van.
Az ebédeltetést a Katona Jozsef Szakgimnaziumban biztositja az intézmény, ahova a didkok
tanari feliigyelettel mennek at.
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Esti tagozaton az elméleti oktatas 2x45 perces (90 perces) savokban torténik, melyek kozott
15 perces sziinet van. Az 6rakozi sziinet ideje nem rovidithetd. A 60 perces gyakorlati érak
Osszevontan tarthatok. Esti munkarendii didkok szaméara az oktatas, ill. gyakorlas hétkdznap
délutan 14:00 6ratdl, valamint szombati napokon torténik, 6rarend szerint.

A tandra kezdetét és végét csengetés jelzi. A tanitds eredményessége érdekében a tanulok az
6rara idében, a sziikséges eszkozokkel érkezzenek meg.
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kodhat az oktatasi helyiségeken kiviil.

Az egyéb foglalkozdsok rendje

Az egyéb foglalkozasokon valo tanuldi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és
szakért6i véleményében eloirt fejleszté foglalkozasok kivételével — onkéntes. Az egyéb fog-
lalkozasokra a tanulénak az adott tanév elején kell jelentkeznie, €s a jelentkezes egy tanévre
szOl.

Annak a tanuldnak, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakértéi véleményében
foglaltak szerint fejleszt6 foglalkozason vald részvételre kotelezett, az e foglalkozasokrdl tor-
téné tavolmaradasat igazolnia kell. A mulasztas a kotelez6 tandrai foglalkozasokkal esik azo-
nos megitélés ala.

A konyvtar szolgaltatdsait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanuldk vehetik igénybe. A
beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol. A konyvtar hasznalati
rendjét a szervezeti és miikodési szabdlyzat tartalmazza.



Az iskoldban és a telephelyen tanitasi idé utan — az intézményvezetovel vald egyeztetést ko-
vetben, annak beleegyezésével — iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek
feltétele, hogy pedagogus feliigyelete biztositott legyen.

Az egyes egyéb foglalkozdsok eldkészitésében, lebonyolitdsdban, lezardsdban a rendezvény
megszervezeéséért felelds tanuldkozosség tagjainak kozre kell miikddnitik. Az osztalytermek-
ben tartott rendezvények utan a tanterem takaritasat — a pedagdgus feliigyeletével — a rendez-
vényt szervez0 osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozasok — fakultacid, szakkor, versenyfelkészités, érettségi felkészitd, tehet-
séggondozd és felzarkoztatd stb. foglalkozasok — rendjét az 1. sz. melléklet tartalmazza.

Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje

Az iskola minden dolgozoja és didkja felelds:

o A kozosségi tulajdon védelméért, allaganak megdrzéséért.

e Az iskola rendjének, tisztasdganak megOrzéséért.

e Az energiafelhasznalassal valo takarékoskodasért.

e A tliz- és balesetvédelem, valamint munkavédelmi szabdlyok betartdsaért.

e Az intézményi tanmiihelyek altalanos miik6dési szabalyzatanak betartasaért (2. sz.
melléklet).

e Az intézményi tanmuhelyek rend-, munka- és tlizvédelmi szabélyzatanak betartdsé-
ért (3. sz. melléklet).

e A varrd tanmiihely rendjének betartasaért (4. sz. melléklet).

e Az Iskolai Konyvtar nyitvatartasi- és haszndlati rendjének betartasaért, melyet az
intézményi SzMSz tartalmaz.

e A tornaterem/csarnok hasznélati rendjének betartasaért (5. sz. melléklet).

A didkok az intézmény és a telephely tantermeit, tanmiihelyeit csak pedagogus feliigyelettel
és rendeltetésszerlien hasznalhatjék. Tanitdsi id6 utan didk csak szervezett foglalkozas kereté-
ben tartézkodhat az intézményben és a telephelyen.

Az egyes helyiségek, 1étesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak az
intézményvezetd engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

A rongalasok megel6zésére az iskola egyes tantermeiben és kozosségi helyiségeiben bizton-
sagi kamerak mukodnek. A kamerdk felvételeit az intézményvezetd felhasznalhatja, ha az
iskola tanuléi és dolgozéi a Hazirend szabalyait nem tartjak be.

Dohényozni és elektromos cigarettat szivni az intézmény egész teriiletén és a bejarattdl szami-
tott 5 méteres korzetben TILOS!

4. A naplok hasznalata intézményiinkben
Sziilok, didkok valamint a szakképzésben résztvevd nagykoru didkok
hozzdférési modja az elektronikus naplohoz

Az iskolankban haszndlatos digitélis naplé elektronikusan eldallitott, papiralapon tarolt adat-
ként kezelend6, mert a rendszer nem rendelkezik az dgazat iranyitasaért felelés miniszter en-



gedélyével. Az elektronikus naploba az adatokat digitalis uton viszik be az iskola vezetdi,
tandrai €s az adminisztracidért felelds alkalmazottak. Az adatok tarolasa — ideiglenesen — az
iskola e célra hasznélatos szerverén torténik, naponta térténd mentéssel. A digitalis naplo
elektronikus uton tarolja a tanuldk adatait, osztdlyzatait, a tanitasi 6rak tananyagat, a hianyzo-
kat, valamint a tanulokkal kapcsolatos intézkedéseket, a sziilok értesitését.

A 9-12. évfolyamos tanuldk és sziileik, illetve a szakképzésben résztvevé nagykoru tanulok
szamara fenntartott feliilleten biztositunk bejelentkezést. A diakok és sziileik illetve a szakkép-
zésben résztvevd nagykoru tanuldk kapnak egy azonositot és egy jelszot a belépéshez, a tan-
évkezdést kdvetd 30 napon beliil. A megkapott jelszot a belépést kovetden meg kell valtoztat-
ni.

Szakképzésben résztvevd nagykort tanuldk sziilei csak a diak irasbeli jovahagyasa mellett
kaphatnak hozzaférést az elektronikus naplohoz.

Papiralapu naplok haszndlata

Sziikség esetén az intézményben papiralapt naplo is hasznalhatd, ebben az esetben az ellenér-
z6 hasznalata és vezetése is kotelezd. Az ebben szerepld osztalyzatokrdl a sziil6 €s a didkok
az osztalyfénokt6l kaphat tajékoztatast.

5. A tanuldokkal 6sszefiiggo szabalyok

Az iskola biztonsdagos miikodése érdekében meghatdrozott szabdlyok

Az iskola nem vallal kartéritési felel6sséget a tanulonak a tanuloi jogviszonybdl fakado kote-
lezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasdhoz nem sziikséges vagyontargyaiban
bekovetkezett értekveszteségekért, kivéve ha azt a tanuld az iskolaba érkezéskor az osztalyfo-
nokének vagy az intézményvezet6 altal kijelolt pedagdgusnak megbrzésre leadja. A megorzé-
si 1d6 alatt az iskola a targy feliigyeletét €s megd6rzését vallalja (ingyenes letét).

Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a tanora és a foglalkozasok rendjének
jelentés megzavardséara, személyhez fiz6d6 jog megsértésére kifejezetten €s célzottan alkal-
mas, a tobbi tanulot tankdtelmének teljesitésében akadalyozza, vagy artalmas az egészségre és
a testi épségre. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény deriil, a tanuld koteles azt jelenteni,
illetve 4tadni a pedagdgusnak, aki az elvett targyat zarhat6 szekrénybe helyezi el, és haladék-
talanul értesiti arrdl a tanuld sziil6jét annak kozlésével, hogy az elvett targyat mikor veheti at.
E cselekmény fegyelmez6 vagy fegyelmi intézkedést von maga utan.

Tanitasi érdkon és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, kommunikator, okostelefon
(smartphone), tablet, i-pod, walkmen, MP3-, MP4-lejatsz6 és barmilyen hordozhatd digitalis
lejatsz6d vagy mas, a tanitas-tanulds jelentds megzavarasara alkalmas eszkdz hasznalata tilos.

Tilos az iskolaba a kovetkezd targyak bevitele: barmilyen fegyvernek mindésiilé targy, szurod-
és vagoeszk6zok, gyufa, kartya, dohany, szeszes ital, gyulékony vegyszer, robbandszerek.

Ha a tanul6 tanulméanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabélyai szerint kell eljarni vele szemben.

A kértérités mértéke nem haladhatja meg:



e gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) — a karoko-
zas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi 6sszegének Otven
szédzalékat,

e ha a tanul6 cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kételezd legkisebb munkabér — a karoko-
zas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — 6thavi sszegét.

Ovo-védo intézkedések

Tanul6éink minden tanév elején tliz- és balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek, amelynek so-
ran fel kell hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtorténtét az osztaly-
fénokok a naploban régzitik. Ezen kiviil fizika, kémia, informatika, technika, életvitel és gya-
korlat, testnevelés és sport, drama és tanc és az iskola pedagdgiai programjaban szerepld 6sz-
szes gyakorlati tantargy(ak)bol balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek, melyet a tanuldk ala-
irdsukkal igazolnak. Az egyéb rendkiviili események esetén sziikséges teenddket a szervezeti
¢s miikddési szabalyzat tartalmazza.

A pedagbgusok a védb-6vo eldirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai foglalkozasok-
ra az altaluk készitett, hasznalt pedagogiai eszkdzoket.

A tanuldk igényei alapjan, az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes megbesz€lés utan lehetéség
van arra, hogy az iskola 1étesitményeit, illetve eszkozeit (példdul sportlétesitmények, szami-
togépek) a tanulok — tanari feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljék. Tani-
tason kiviil az iskola 1étesitményeit a szervezeti és miikddési szabalyzatban leirtaknak megfe-
lel6en hasznalhatjdk a tanuldk, melynek betartdsa minden didk szdméra kotelezo.

Azokat a véd6-6vo eldirasokat, amelyeket — a szervezeti és miikodési szabalyzat el6irdsainak
megfelelden, 6sszhangban az egészséges életmoddra vonatkozd tdmogatd intézményi munka-
renddel — a tanuloknak az iskolaban vald tartézkodas soran meg kell tartaniuk, a hazirend 6.
sz. melléklete tartalmazza.

Szakkori és egyéb iskolan kiviili rendezvények, programok

Az iskola minden didkjanak joga, hogy mind az iskolaépiiletben és a telephelyen, mind azon
kiviil az iskola altal szervezett szakkori €s egyéb kiilsé programokon részt vegyen. Amennyi-
ben a szakkor az iskolaépiiletben vagy a telephelyen valosul meg, be kell tartani e Hazirend
egyéb pontjaiban irt szabalyokat, hasznalati rendet. A Hézirend hatalya a kiilsé helyszineken
megvalosulo iskolai rendezvényekre is kiterjed, fiiggetleniil attdl, hogy a tevékenység hétkoz-
nap, hétvégén vagy sziinid6é alatt térténik. Ezen feliil az iskola elvarja a diakok kulturalt, a
helyhez igazod6 viselkedését, oltozetét.

Tanulmanyi kirandulasokon, sportszakkoron és az osztalykiranduldsokon az iskola minden
tanulojanak részt kell vennie, amennyiben ezek téritésmentesek. Ha az iskola éltal szervezett
programok nem téritésmentesek és tanorai foglalkozasok idépontjdba esnek, abban az esetben
a tanuldnak iskoléba kell jonnie és a szdmara megszervezett tanordkon részt kell vennie. In-
dokolt esetben a programokrél felmentés kérhet6 az iskola igazgatdjatol. A programokon a
didkok a vezet6/kisérd tanar felligyelete alatt allnak és az altaluk adott instrukcioik betartdsa
kotelezd. A csoportbdl eltavozni csak akkor lehet, ha a vezet6/kisérd tanar megengedi.



Téritesi dij, tandij fizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, a

tanulo dltal eloallitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogdra vonatkozo
rendelkezése

Intézménylinkben a kézépfoku oktatasban résztvevd didkok ingyenesen tanulnak.

A 1/13., 2/14. és 3/15. szakképzési évfolyamokra jard nappali tagozaton tanulok képzése in-
gyenes, amennyiben még nem toltotték be 24. €letéviiket, valamint nincs még iskolarendszer-
ben szerzett szakképesitésik. Viszont kotelesek a képzésiikkhoz szitkséges eszkozoket és
anyagokat beszerezni, tovabba a képzés ideje alatt felmeriilé nyomdakoltségeket vallalni.
Amennyiben az — esti képzésben résztvevo tanuld két allamilag elismert szakképesitéssel ren-
delkezik, a tovabbi szakképesités megszerzése nem ingyenes.

Nappali tagozaton a 24. életéviiket bet6lté tanulok nem tanulhatnak.

Nem szamit els6 szakmdnak az a végzettség, amelyet a tanuld nem iskolarendszerti képzésben
szerzett. A harmadik és tovabbi szakképesités megszerzéséért az intézményben tandijat kell
fizetni, mely 6sszeget minden tanévben a tdjékoztatéjaban az intézmény nyilvanossagra hoz.
Esti tagozaton korhatar nincs.

A koznevelési torvény eldirja, hogy a nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti
eltéré megallapodas hidnyaban a tanuld jogutddjaként a nevelési-oktatasi intézmény szerzi
meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt dolognak, amelyet a tanul6 allitott el6 a
tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével Gsszefliggésben, feltéve, hogy az
annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatdsi intézmény
biztositotta.

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével, haszno-
sitidsdval bevételre tesz szert, a tanuldt dijazas illeti meg. A megfeleld dijazdsban a tanuld —
tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje egyetértésével — és a nevelési-
oktatési intézmény allapodik meg. A megallapodas alapja minden esetben a tanuld szellemi és
fizikai teljesitményének mértéke, valamint a dolog 1étrehozasara forditott becsiilt munkaidd.
A dolog, szellemi termék értékesitését, hasznositasat kovetéen az intézmény vezetbje tajékoz-
tatni koteles a tanulot az értékesités tényérol és a bevétel mértékérdl, majd irdsban koteles
ajanlatot tenni a tanulo és az intézmény kozotti megallapodasra vonatkozoan. A megallapo-
désnak tartalmaznia kell a dijazas mértékére vonatkozo kitételt is. Egyetértés esetén a megal-
lapodést mindkét fél (a kiskoru tanuld esetében a sziilé és a tanuld) alairja. Amennyiben a
megallapodast illetben nem sziiletik egyetértés, akkor tovabbi egyeztetéseket kell folytatni.
Tovébbi megallapodas hianyaban a dolog, szellemi termék tulajdonjoga visszaszall az alkotd-
ra.

A téritési dijakkal és tandijakkal kapcsolatos szabalyozasrdl a 229/2012. (VIIL 28.) Korm.
rendelet, a nemzeti kdznevelésrol szold térvény végrehajtasardl a 34-36. §-ok szerint a fenn-
tartd szabdlyozédsa alapjan az iskola igazgatdja dont. A dontés el6tt az intézményvezetd kikéri
a nevel6testiilet és a sziil6i munkak6z6sség véleményét.

Etkezési téritési dijak megfizetésének egyes szabalyait az intézményi SzMSz tartalmazza.
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Szocidlis osztondij, szocidlis tamogatds megdllapitisdnak elvei, a nem
alanyi jogon jdro tankonyvtdmogatds elve és rendje

A nappali munkarenddi tanulénak joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, a jogszabaly-
ban meghatarozott feltételek szerint tankdnyvellatasban részesiiljon.

Intézményiink a tanuldk részére Gsztondijat és egyéb tdmogatast, akkor tud biztositani, ha azt
az éves koltségvetésbe elére betervezi.

Nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatasra sincs mod az intézményben. Amennyiben az
iskolai koltségvetés fedezetet fog biztositani juttatds fizetésére, az alabbi elveket fogjuk al-
kalmazni az elosztasnal:
e szocidlis rdszorultsag (jovedelemigazolas alapjan) — anyagi és egészségi okok,
e tanulmanyi munkateljesitmény (a tehetséges és a tandrai, illetve tandran kiviili tevé-
kenységekben kiemelkedben teljesitoket kiilon is tAmogatjuk).

A nem alanyi jogon jard tankOnyvtamogatés esetében is a fenti elvek szerint jarunk el az osz-
talyfénok véleményének és a DOK egyetértésének kikérésével.

A tankonyvelldtds iskoldn beliili szabdlyai

A tankonyvellatas rendjében tanévente az alabbi teriiletekre tériink ki:
e Az ingyenes tankonyvellatasra jogosultak kore, a jogosultsdg igazoldsdnak mddja.
e A tankonyvellatassal 6sszefiiggd feladatok, hataridok.
e A tankonyvelldtasban k6zremlikodok feladatai: igazgatd, tankonyvfelelds, konyvtéros,
munkak6zdsség-vezetdk, osztalyfonokok, szaktanarok.

Az iskola a tankonyvrendelést oly modon késziti el, hogy a tankényvtamogatas, a tankényv-
kolesonzés minden tanuld részére biztositsa a tankényvhoz vald hozzajutas lehetdsé gét.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskola lehetévé teszi, hogy azt a sziilok meg-
ismerjék. A sziil6 nyilatkozhat arr6l, hogy gyermeke részére az dsszes tankdnyvet meg kivan-
ja-e vasarolni, vagy egyes tankdnyvek biztositdsat mas modon, példdul hasznalt tankdnyvvel
kivanja megoldani.

Az ingyenes tankdnyvek az iskola konyvtari dllomanyéba keriilnek. Az ingyenes tankdnyvhoz
a tanuldk kolcsonzés tjan jutnak.

Az iskolai tankdnyvkolcsonzés soran biztositja, hogy a kdlesénzést igénybe venni kivano ta-
nulok egyenld eséllyel jussanak hozzé a tankdnyvekhez. Ha a tankonyv kdlcsonzése sordn a
kényv a szokasos hasznalatot meghaladé mértéken til sérill, a tankdnyvet a tanuld elveszti,
megrongalja, a nagykoru tanuld, illetve a kiskord tanul6 sziil6je az okozott karért kartéritési
felelosséggel tartozik. Nem kell megtériteni a rendeltetésszeri hasznalatbol szarmazo érték-
csokkenést (amortizacid). A tankonyv elvesztése esetén a tanuld, illetve sziiloje koteles a tan-
konyv beszerzési arat megtériteni. A tanulonak felrohaté ok miatt megrongalddott tankonyvet
a tanuld/sziilé koteles masik tankdnyv beszerzésével megtériteni, illetve a tankonyv értékét
megfizetni.

11



Tantdargyvdlasztds

Az iskola minden tanév aprilisaban sziil6i értekezleteken, illetve osztalyfénoki drakon értesiti
a 10. évfolymon tanulé didkokat és sziileiket a kovetkezd tanévben valaszthaté fakultacios
tantargyakrol/érettségire felkészité foglalkozasokrol.

A gimnéziumi képzésben a kilencedik évfolyamon a mdsodik idegen nyelv kotelezéen va-
laszthaté a kovetkezd nyelvek koziil: német-, spanyol- és olasz nyelv. Errdl a sziilé és didk
egylittesen nyilatkozik a beiratkozas soran. A dontése 4 évre szol, mely rendkiviili esetben
igazgat6i engedéllyel modosithato, kiilonbozeti vizsga letételével.

Emelt szintl érettségi felkészités valaszthaté a kdvetkezd tantargyakbdl: a pedagdgiai prog-
ramban meghatarozott valamennyi tantargybol.

Tanulok tavolmaraddsdnak, mulasztisinak, késésének igazoldsdra vo-
natkozo eloirdsok

Ha tanul6 a tanitasi 6raro6l tavol marad, mulasztdsat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni ha:

e atanuld beteg volt. A beteg tanuld nem latogathatja az iskolat az orvos altal meghata-
rozott idészakban. A mulasztott foglalkozésokat orvosnak kell igazolnia. 18 év alatti
didkok esetén az orvosi igazolast a sziilonek is el kell latnia kézjegyével. A mulasz-
tast a tanulo koteles igazolni a hidnyzast kovetd elsé osztalyfénoki 6raig, de ma-
ximum 1 héten beliil.

e a szild (nagykoru didk esetén a tanuld) eldzetes irdsbeli kérelmére engedélyt kapott a
tdvolmaradasra. A tanuld szdmara elézetes tdvolmaradasi engedélyt a sziilé (nagykoru
tanuld esetében a tanuld) irasban kérhet. Az engedély megadasardl félévenként ha-
rom napig az osztialyféndk ezen til az intézményvezeté dont az osztalyfénok véle-
ményezése alapjan. A dontés sordn figyelembe kell venni a tanul6 tanulmanyi eléme-
netelét, magatartasat, addigi mulasztdsainak mennyiségét és azok okait.

e a tanuld hatdsagi intézkedés miatt, alapos indokbol nem tudott megjelenni. A mulasz-
tast ebben az esetben is igazolni kell.

Ha a tanul6 mulasztdsit nem igazolja, mulasztasa igazolatlan. Az igazolatlan hidnyzas sua-
lyos fegyelmi vétségnek mindsiil. Az iskola koteles értesiteni a sziil6t a tankoteles tanuld
elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem
tankételes kiskoru tanuld igazolatlan mulasztasa a tiz 6rat eléri. Az értesitésben az iskola fel-
hivja a szil6 figyelmét az igazolatlan mulasztids kévetkezményeire. Ha az iskola értesitése
eredménytelen maradt, €s a tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti
szolgalat k6zremiikodését igénybe véve megkeresi a tanulo sziil6jét.

Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztisa egy tanitasi évben eléri a tiz orat, az iskola
intézményvezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, vala-
mint a gydmhatdsag szervezetérdl és illetékességérol szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rende-
letben foglaltakkal Gsszhangban — értesiti a tanulé témyleges tartéozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, az dltalanos szabalysértési hatdsagként eljaré kormanyhivatalt - a
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld kivételével -, tankoteles tanuld esetén a
gyermekjoléti szolgalatot is, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tanulé esetén
a tertileti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az
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iskola bevonasdval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak
feltarasara figyelemmel meghatdrozza a tanulét veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast ki-
valtd helyzet megsziintetésével a tanuldi tankStelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a
gyermek, a tanuld érdekeit szolgald feladatokat.

Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc 6rat, az iskola
a mulasztasrdl tajékoztatja az dltaldnos szabélysértési hatosagot - a gyermekvédelmi szakella-
tasban nevelkedd tanul6 kivételével -, valamint ismételten tajékoztatja a gyermek;joléti szolgé-
latot, amely kozremiikddik a tanuld sziildjének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tan-
koteles tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az 6tven orat, az iskola intéz-
ményvezetdje haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és kormanyhivatalt.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol
sz616 2012. évi IL. térvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallds megvalosulasdhoz
sziikséges mulasztas mértéke tankoteles tanuld esetén harminc ora.

Ha az igazolatlan orak szama meghaladja a harmincat, a tanulét térélni kell az iskola
tanuloinak sorabol, kivéve a tankoteles kortuakat, ebben az esetben a sziilo koteles 15
napon beliil 1ij iskolat keresni.

Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan, melyet a magatar-
tasjegynek is tiikroznie kell:
e 2 ¢ra esetén osztalyfonoki figyelmeztetés,
e 0 ora esetén osztalyfonoki intés,
e O dra esetén igazgatoi figyelmeztetes,
e 12 ora esetén igazgatdi intés,
e 15 ora esetén tantestiileti megrovas,
e 20 ora esetén tantestiileti szigoru megrovas, a sziild és az iskola kozosen keres masik
intézményt a tanulénak,
e 30 Ora felett kizaras az iskoldbol, nem tankdteles tanuld esetén (16. életévét betoltott
tanulok).

Ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen
b) iskolai nevelés-oktatds szakképesités megszerzésére felkészit szakaszaban az elméleti
tanitasi 6rak husz szazalékat,
¢) egy adott tantdrgybol a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanulo
teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év vé-
gén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat
tegyen.

A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztdsainak szdma meghaladja a hisz tanoérai foglalkozast, és az iskola eleget tett az érte-
sitési kotelezettségének. Ha a tanulo teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, ta-
nulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mulasztidsainak szdma mar az els6
félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem
volt min6sithetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.
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Felno6ttoktatas esetében az osztalyozdvizsga kotelezd, amennyiben a tanul6 a tanérai foglalko-
zasok tobb mint 6tven szdzalékarol tavol maradt; ekkor a tanul6 félévkor és év végén oszta-
lyozdvizsgat koteles tenni. Az igazolasi kotelezettség a felndttoktatasban résztvevd tanulokra
is vonatkozik! Megsziinik a tanuldi jogviszonya annak a tanuldnak, aki a szorgalmi idészak-
ban hisz 6ranal igazolatlanul tobbet mulaszt.

Ha a tanul¢ a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell. A késé-
sek ideje 0sszeadddik. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas id6tartamat, a késés
egy igazolt vagy igazolatlan érdnak mindsil. Az elkésé tanuld nem zarhatd ki a tanorardl,
foglalkozasrol.

A késést igazoltnak kell tekinteni amennyiben:

e bejard tanulé érkezik késébb méltanyolhaté kézlekedési probléma miatt,

e rendkivilli esemény és a tanuld hibdjan kiviili ok miatt torténik késés (pl. baleset,
rendkiviili id6jaras stb.),

e nagykoru tanul6 esetén a mulasztasok igazolasaval kapcsolatban a sziilének, gondvise-
16knek biztositott jogokat €s kotelezettségeket a nagykora tanuld gyakorolja. Ameny-
nyiben a didk kozépiskolai nappali tagozaton tanul (9.-12. évfolyam) a szild-
nek/gondviseldnek az igazolasokat ellenjegyeznie kell.

Egyéb igazolt hidnyzasnak tekinthetd:

e Nyelvvizsgéra torténd intenziv felkésziilés céljabol a tanuld — a vizsganapokon kiviil —
két tanitdsim napot vehet igénybe. A és B tipusu nyelvvizsgara egyarant két-két nap
felkésziilési id6t biztositunk. Feltétele: a tanulonak be kell mutatnia az irasbeli és szo-
beli vizsga id6pontjat tartalmazé hivatalos levelet az osztalyféndknek. A tanul6 hidny-
zasdnak okat be kell jegyezni a naplé megfeleld rovataba, és a havi Gsszesitésnél fi-
gyelembe kell venni a mulasztott 6rdk szdmat. Abban a kérdésben, hogy az igénybe
vehetd kedvezmény szempontjabdl mely egyéb vizsga szamithato be, az intézményve-
zetének van dontési jogkore. Ha a nyelvvizsga sikertelen, a tovabbi probalkozasok
el6tt a tanuld ujabb két napot kaphat a felkésziilésre. Az tjabb irasbeli €s szobeli vizs-
gan valo részvételét az el6zetesen leirt modon engedélyezi és rogziti az osztalyfénok.

e Megyei versenyek dontdje eldtt — a verseny napjain kiviil — két, orszdgos versenyek
elétt harom tanitasi napot fordithat felkésziilésre, ha a szaktanar €s az intézményvezetd
ezt indokoltnak latja. Az igénybevétel mddjat és idejét szaktanar hatdrozza meg. A
szaktandr tajékoztatja az osztalyfonokot a felkészitésre forditott napok szamardl és da-
tumarol, valamint a verseny iddtartamardl. Az OKTV 2. és 3. forduldjaba jutott didkok
a versenyek el6tt 6t napot fordithatnak a felkésziilésre. A megyei €s orszagos szerve-
z€sl versenyek iskolai forduléjara szabadnap nem jar, a kedvezményekre vonatkozdan
a kovetkez6 bekezdésben foglaltak tekintenddk iranyadonak.

e Iskolai vagy véarosi versenyen résztvevd tanuld két oraval (120 perc), megyei verse-
nyen résztvevl tanul6 a szaktanara altal meghatarozott idépontban mehet el a tanitasi
Orakrol. A szaktandr koteles tdjékoztatni az osztalyfonokot és az érintett szaktanarokat
a versenyzOk nevérdl, és a hianyzas pontos idejérdl. Az OKTV iskolai forduléjan részt
vevl tanuldink 12 6ratol kapnak felmentést az iskolai foglalkozdsokon val6 részvétel
alol.

e Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban — a szaktanar javaslatanak meg-
hallgatdsa utan — az intézményvezeté dont. A dontést kovetden a szaktanar és az osz-
talyfoénok az eldzdekben leirt modon jar el.

o A fels6oktatasi intézmények altal szervezett nyilt napon egy tanul6 legf6ljebb egy in-
tézményben vehet részt. Ettl csak igen indokolt esetben lehet eltérni az osztalyféndk
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javaslata s a tanligy-igazgatédsi intézményvezet6-helyettes dontése alapjan. A nyilt na-
pon valé részvételt rogziteni kell a naploban, és ezt a hidnyzast is figyelembe kell
venni az Gsszesitésnél.

A fent szabélyozott esetekben az osztalyfénok — a hidnyzast iskolaérdekbol torténd tavollét-
nek mindsiti a digitdlis napléban, €s a tanitasi napokrol, 6rdkrdl valé tadvolmaradast minden
esetben figyelembe veszi a hidnyzésok havi 0sszesitésénél.

Didkkorok miikodésének szabadlyai

Az iskoldban a tanuldk igényeinek, érdeklédésének kielégitésére didkkorok miikodnek. A
didkkor lehet példaul: szakkor, érdeklodési kor, énekkar, miivészeti csoport, felvételi eloké-
szitd.

A didkkorok 1étrehozdsara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet megeldz6
tanév végéig barmely tanuld, sziilo, neveld, illetve a didkonkorményzat, a sziiléi szervezet
iskolai vezetdsége. A javasolt didkkor 1étrehozdsardl minden tanév elején — az adott lehetdsé-
gek figyelembevételével — az éves munkaterv elfogadésa é€s a tantargyfelosztas jovahagyasa
alapjan a nevelGtestiilet dont.

Az egyes didkkori foglalkozasok idejérol, helyérdl és a foglalkozast tarté pedagdgus nevérdl
az iskola honlapjan, hirdetétabldjan és a tanariban kell az érdekl6doket tdjékoztatni. A honla-
pon a foglalkozast tarté pedagdgus nevét csak annak kifejezett hozzajaruldsa esetében lehet
k6z6lni. Emellett a tandri szobdban a pedagdégusok szdmara mindig rendelkezésre kell hogy
alljon — elektronikus forméaban — az egyéb foglalkozasokon részt vevo tanuldk névsora is.

Az iskolai didkonkormanyzat

Az iskolai didkonkormdanyzat véleményét kell kikérni a tanulok nagyobb kozdsségét érintd
kérdésben. A didkonkorményzat miikodése kiilon szabalyzatban rogzitetteknek megfelelden
torténik, melyet az intézmény szervezeti €s miik6dési szabalyzata tartalmazza.

Osztilyozovizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kovetelménye, ta-
nulmadnyok alatti vizsgak idopontja, az osztdlyozovizsgdra valo jelentke-
zés ideje és modja

Minden esetben a szaktanar hatdrozza meg, hogy az osztalyozdvizsgara kotelezett tanuld — a
tantargyi programban az elérehaladast tekintetbe véve — milyen konkrét kdvetelményeknek
feleljen meg. Az osztdlyozdvizsga elméleti tananyagat vagy a bemutatandé gyakorlati készsé-
geket a szaktanar— kell6 idében, a vizsga idépontja el6tt legalabb egy honappal — irasban koz-
li a tanuloval.

A félévi és év végi tanulmanyi osztalyzatok megallapitdsdhoz a tanuldnak osztalyozovizsgat
kell tennie, ha: ‘
e az intézményvezetd felmentette a tanorai foglalkozdsokon vald részvétel aldl, azaz
magantanuldi statuszt kapott, a magéntanuldi statusz eljarasi rendjét a 7. sz. melléklet
tartalmazza,
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e az intézményvezetd engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulméanyi kovetel-
ményének egy tanévben, illetve az eldirtndl révidebb id6 alatt tegyen eleget,

e ha a tanulo elérehozott érettségi vizsgat kivan tenni az adott tantargybol,

e egy tanévben 250 o6ranal tobbet mulasztott, és a nevelbtestiilet nem tagadta meg az
osztalyozdvizsga letételének lehetdségét,

e ha a tanul6 hidnyzéasa egy adott tantargybol az évi tanitasi 6rak 30%-at meghaladta, €s
a neveldtestiilet nem tagadta meg az osztalyozovizsga letételének lehetségét,

e atvételnél az intézményvezeto eldirhatja,

e atanulo fliggetlen vizsgabizottsag elbtt tesz vizsgat,

o szakképzés esetén, felndttoktatds keretében, ha a tanuld a tandrai foglalkozasok tobb
mint 6tven szazalékardl tdvol maradt (az osztdlyozovizsga iddpontjardl az illetékes
kormanyhivatalt értesiteni kell).

A nevelGtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hisz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett az érte-
sitési kotelezettségének. Ha a tanulo teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, ta-
nulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuldé mulasztdsainak szdma mar az els6
félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem
volt minésithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

Az a), b), ¢), g) esetben, ha a tanuld kérésére jon 1étre (pl. utdlag fel szeretné venni a valaszt-
haté tantargyat, elorehozott vizsgat szeretne tenni, stb.), akkor a tanuld koteles az osztalyozo-
vizsga kitlizétt idopontja elétt legalabb 10 nappal az intézményvezetd-helyettesnél a vizsgara
jelentkezni. Az intézményvezet6-helyettes a jelentkezések 6sszegzése utan kijeldli a vizsgabi-
zottsdgot, meghatdrozza a vizsga idejét és helyét.

Tanordk latogatdsa vagy szakvizsgarész aloli felmentés

Gimnaziumi és szakgimnaziumi képzésben:

Tanorak latogatasa aldl felmentés nem kérhetd.

Kivéve a mindennapos testnevelés orak alol, abban az esetben, ha egyesiiletben sportol a ta-
nuld és arrol egyesiileti igazolast hoz. Ebben az esetben is csak két tanoréra szo6l a felmentés,
amennyiben az els6 vagy az utolso orarendi drakra esnek testnevelés orak.

Felmentés adhat6 az el6rehozott érettségi esetén a torvény altal eldirtak szerint.

Erettségi utani kozépfoku szakképzésben:

Oralatogatas aldl felmentést az intézményvezetd adhat a szaktanar véleménye alapjan. Ennek
menete a kévetkezé: minden tanulmanyi félév elsé honapjanak utolsé napjaig kérvényt adhat
be a tanuld, melyet az iskola titkarsagan kérhet. A kérvényhez csatolni kell a bizonyitvanyt,
mely alapjan a tanul6 a felmentést kéri (felsoktatidsban szerzett diploma, index masolata). A
felmentést az intézményvezet6tdl kell irdsban kérvényezni, aki ehhez szaktanari jovédhagyas-
sal jarul hozza.

Szakvizsgarész aloli felmentést (jogszabalyi feltételek teljesiilése esetén) a didknak csak az
intézményvezet6 adhat, kérvény alapjan, amennyiben a hatalyos jogszabalyok ill. a Szakmai
¢és vizsgakovetelmények lehetéveé teszik.

16



6. A tanulok jutalmazasdanak elvei és formai, a fegyelmez6
intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A tanulok jutalmazdsdnak elvei és formadi

Jutalmazni kivanjuk a tanulmanyi, magatartasi, szorgalmi ¢€s k6zosségi kovetelményeket ki-
emelkedben teljesito, illetve az iskola himevét barmilyen tevékenységgel (tanulményi, sport,
kulturalis) erdsit6 tanuldkat.

A jutalmazas fokozatai:

e Szbbeli szaktanari vagy osztalyfonoki dicséret (kisebb példamutato teljesitményért).

o Irasbeli osztalyfénski dicséret (az osztalykozosség érdekében végzett példamutaté tel-
jesitményért).

e Szobeli igazgatoi dicséret (az iskolakozosség eldtt, az iskola érdekében egy-egy alka-
lommal végzett példamutatd teljesitményért).

o Irasbeli igazgat6i dicséret (kiemelkedé teljesitményért, a kozosségért, iskolan kiviil is
végzett folyamatos példamutato tevékenységert).

e Az osztilyban tanité tanarok hatarozataként, tanév végén irdsbeli dicséret bizonyit-
vanyba, anyakonyvbe beirva (kiemelkedd tanulményi eredmény, valamint példamuta-
té magatartas esetén).

Tovabbi jutalmazasi formak:
e Tanulmanyi versenyeken elért helyezésekért az adott tantargybdl egy jelest adunk. Az
iskola honlapjan ,,akikre biiszkék vagyunk” felilleten is szerepeltetjiik didkunkat.
e Koz6sségi munkaban jeleskedd didkjaink konyvjutalomban részesiilnek. Ha az osz-
talykozosség végez ilyen tevékenységet, jutalmuk egy nap tanitas nélkiili munkanap,
melynek elt6ltésérol 6k rendelkeznek (pl. mozi, kirdndulés, kiallitas).

Fegyelmezd intézkedések formdi és alkalmazdsdanak elvei

Az a didk, aki kotelességeit, a hazirendben foglaltakat megszegi, igazolatlanul mulaszt, tanu-
l6hoz nem illé magatartast tanusit, biintetésben részesitheté. A fegyelmezd intézkedés nem
megtorlo jellegli, hanem nevelési eszkoz. A figyelmeztetés vagy fegyelmezd intézkedés sem
szoban, sem irasban nem lehet a tanuléra nézve megaldzo vagy személyiségét sérto.

A fegyelmez6 intézkedésben altalaban a szaktanar vagy az osztalyfonok részesiti a tanulot,
fegyelmi biintetés a nevelbtestiilet beleegyezésével szabhato ki.

A fegyelmi eljaras soran a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet szerint kell eljarni.

Azt a tanuldt, aki tanul6i jogviszonyabdl fakadd 1ényeges kételezettségeit — a tanulmanyok
teljesitését ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend el6irasait megszegi,
fegyelmez6 intézkedésben lehet részesiteni.

A fegyelmezd intézkedések formai:
e szobeli figyelmeztetés (szaktandr),
e irasbeli intd (szaktanar),
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alapjan, de adhato egyszeri vétségért, figyelembe véve annak nagysagat. Javaslatot te-
het ra az osztalyban tanitd szaktandr is,

osztalyfonoki intd 1 alkalommal adhaté egyszeri vétségért, figyelembe véve annak
nagysagat és varhaté hatdsat, vagy ha a tanuld sorozatos kisebb fegyelemsértésekkel
elérte a fokozatot,

igazgatoi figyelmeztetés,

igazgatdi int6.

A fegyelmez6 intézkedések soran a fokozatossag elvét betartva egy fegyelmezd intézkedés
csak egyszer adhato.

A tanulé silyos kitelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartdsatol el lehet tekinte-
ni, s a tanulot legalabb az igazgatoi figyelmeztetés biintetésben kell részesiteni.

A fenti fegyelmez6 intézkedések a gyakorlati képzohely javaslatara is kiadhatdk, illetve a
gyakorlati oktatéi fegyelmez6 intézkedés kiszabhato.

Stulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiilénésen az alabbi esetek:

durva verbalis agresszio,

a masik tanuldé megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa;

az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, tudatmddositoé szerek) iskolaba
hozatala, fogyasztasa;

a szandékos és stlyos gondatlansiggal elkovetett karokozas;

az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése

tovéabba stlyos fegyelemsértésnek mindsiil minden olyan iskolai €s iskolan kiviili ma-
gatartds, mely nem Osszeegyeztetheté az intézmény jo hirnevébe vetett kézbizalom-
mal.

Fegyelmi biintetések:

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjén, irasbeli
hatérozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

Fegyelmi biintetések (2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol, 58.§):

megrovas,

$Z1goru megrovas,

athelyezés masik osztalyba (amennyiben a kerettantervek ezt lehetévé teszik), tanulo-
csoportba vagy iskolaba,

eltiltas a tanév folytatasatol,

kizéaras az iskolédbol (ebben az esetben a sziil6 koteles 11j intézményt keresni, abban az
esetben, ha a tanulé més iskolaban torténé elhelyezése a sziild kezdeményezésére tize-
n6t napon belill nem oldddik meg, a kormanyhivatal hét napon belill mésik iskolat je-
161 ki szdmara).

A fegyelmi biintetések sordn a fokozatossdg elvét betartva egy fegyelmi biintetés csak egyszer

adhato.
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Egyezteto eljards:

A fegyelmi eljarast egyeztet6 eljaras elézheti meg, melynek sordn a fegyelmi eljaras vezetéje
a felek kozotti békéltetés, illetve bocsanatkérés lehetdségének biztositasara torekszik.

Elbzetes eljarasban nem sziintetheték meg az igazolatlan hianyzasbél fakado fegyelmi vétsé-

gek!

A fegyelmi és az egyeztetd eljards részletes szabalyait az SZMSZ tartalmazza (20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet 4.§ (1)/q).

7. A tanulék jogai és kotelességei

A diakjaink személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani. Biztosi-
tani kell szdmukra a fizikai és lelki er6szakkal szembeni védelmet. A didkjainkat nem lehet
testi fenyitéssel biintetni, megalaz6 banasmodot alkalmazni veliik szemben.

A tanulo jogai

A didkjaink jogai, hogy:

képességeiknek, érdeklodésiiknek adottsagaiknak megfeleld oktatasban részesiiljenek.
a nevelési-oktatas intézményben biztonsagban, egészséges kornyezetben oktassék, is-
kolai tanrendjiiket pihen6id6, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval €letkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden alakitsak ki.
személyiségi jogaikat, onrendelkezési jogukat, cselekvési szabadsagukat, a csaladi
¢lethez és maganélethez vald jogukat az iskola tartsa tiszteletben. E joguknak gyakor-
lasa azonban nem korlatozhat masokat e jogaik érvényesitésében, valamint nem veszé-
lyeztethetik a sajat és tarsaik, a nevelési intézmény alkalmazottainak egészségét és tes-
ti épséget.

igénybe vegyék az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola 1étesitményeit
(pl. olvas6szoba, konyvtar, Internet stb.).

rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljenek.

hozzéjussanak a sziikséges informacidkhoz, tajékoztatast kapjanak ezen jogokkal kap-
csolatos eljarasokrol.

részt vegyenek a didkonkormanyzat munkajaban, tagjai legyenek az iskolaban miiko-
dé miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport-és mas kornek.

az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanithassanak min-
den kérdésrdl, az dket neveld és oktatd pedagdgusok munkajarol, az iskola mitkodésé-
rél, tovabba tajékoztatast kapjanak személyiiket és tanulmanyaikat érinté kérdésekrol,
valamint e kérben javaslatot tegyenek. Tovabba kérdést intézhessenek az iskola veze-
téségéhez, pedagogusaihoz, s arra legkésdbb a megkeresést6l szamitott 15 napon beliil
érdemi valaszt kapjanak.

vallési, vilagnézeti vagy mas meggy6zodésiiket tiszteletben tartsdk, és azt kifejezésre
juttathassék, feltéve, hogy e jogaiknak gyakorlasa nem iitk6zik jogszabalyba, nem sér-
ti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsaik tanulashoz valo jogainak gyakor-
lasat.

tanulmdanyaik soran — a pedagdgiai programban és a vizsgaszabalyzatban meghataro-
zott keretek kozott — megvalasszdk azokat a tantargyakat, amelyeket tanulni kivannak.
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e jogaik megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditsa-
nak.

e személyesen vagy képvisel6 ttjan részt vegyenek az érdekeiket érintd dontések meg-

hozataldban.

tanodrai foglalkozasokon vald részvétel aldli felmentést kérhessenek.

kérelmiikre tudasukrol fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt adhassanak szamot.

kérhessék atvételiiket masik azonos, vagy mas tipusi nevelési-oktatasi intézménybe.

a tanorak kozotti szilinetekben az épiiletet engedé€ly nélkiil elhagyni csak az érettségi

uténi szakképzésben és a felndttképzésben részt vevd didkoknak lehet, de dohényoz-

niuk - a nemdohanyzok védelmérdl szold 1999. évi XLIL. térvény értelmében - csak az

iskola bejaratatdl legalabb 5 méteres tavolsagban lehet.

A Hazirendben meghatarozott jogokat és kotelezettségeket rendeltetésiiknek megfelelen kell
gyakorolni, illetéleg teljesiteni.

Tanulok véleménynyilvdnitisanak, a tanulok rendszeres tdjékoztatdsa-
nak rendje és formdja

A tanulot értesiteni kell a személyével kapcsolatos biintetd €s jutalmazd intézkedésekrdl.
Minden didkot megillet a jog, hogy a személyét érinté kérdésekrol, dontésekrdl tajékoztatast
kapjon osztalyfénokétol, szaktanaratol vagy a dontés hozojatol. A didkkozosséget érintd don-
téseket iskolagytilésen, valamint a falitablakon kifiiggesztés formajaban kell a didksag tudo-
masara hozni.

Didkjainknak lehet6sége van arra, hogy a titkarsdgon az iskolatitkdrnal, alairdsaval ellatott
kérdéseit, felvetéseit, javaslatait atadhatja, hogy ezekre 30 napon belill vélaszt kapjon arra
illetékes személyt6l. A bekezdésben szabalyozott eljarast az intézmény elektronikus postafi-
okjanak igénybevételével is le lehet bonyolitani.

Az intézményvezetd és a nevelGtestiilet sziikség szerint iskolagytilésen tart kapcsolatot a dia-
kokkal. Az iskolagytilésen részt vesznek az iskola tandrai is.

Intézményiinkben minden évben név nélkiili véleményfelmérés tartunk, ahol tanuldink véle-
ményt nyilvanithatnak.

A tanulok kotelességei

A tanuléink kételességei:

e Vegyenek részt a kitelez6 és valasztott foglalkozdsokon és szakmai gyakorlaton.

e Mikddjenek kozre sajat kornyezetiik €s az alkalmazott eszk6zok rendben tartasdban, a
tanitasi ordk, rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban, lezdrasaban.

e Tegyenek eleget — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeik-
nek megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségiiknek.

e A tanérakra a tanar altal eldirt felszerelést magukkal vigyék.

e A gimnéaziumi, valamint a szakk6zépiskolai 9-12. évfolyamon a hetesek jelentsék a
szaktanarnak a hianyzo tanuldkat, és jelezzék a recepcidn, ha a tanar 10 perc utdn sem
jelent meg a tanteremben.
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Tartsdk be az iskolai tandrai és tandran kiviili foglalkozasok, az iskola helyiségei €s
ahhoz tartozd teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola sza-
balyzatainak el6irasait.

A szakképzésben, valamint a feln6ttképzésben tanulok vegyenek részt a negyedéven-
kénti vizsgakon, és azok kovetelményeit sikeresen teljesitsék.

A sziinetekben az ligyeletes tanar rendelkezéseit tartsak be.

A sziinetekben az tigyeletet ellato tanar munkajat segitsék, felhivjak a tanar figyelmét
azokra az eseményekre viselkedésekre, amelyek az iskola érvényes hazirendjébe iit-
koznek.

Ovjak sajat és tarsaik testi épségét, egészségét, sajatitsak el és alkalmazzék az egés-
zségiiket €s biztonsadgukat védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentsék, ha sajat
magukat, tarsaikat, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyezteté allapotot, te-
vékenységet, illetve balesetet észlelnek.

A mulasztott 6rdkrol az igazolast bemutatni az osztalyfdnokoknek vagy a tankdrveze-
toknek, a hianyzast kdveto elsé héten.

A tanuldk tovabbi kotelességei:

Elvarjuk, hogy a tanuldk az iskoldban kulturdlt, dpolt, sz€lsdségektd]l mentes 61t6zEk-
ben jelenjenek meg. Az iskoldba a tanulok ne hozzanak sem értékes ékszert, sem érté-
kes miiszaki cikkeket.

Az iskola minden dolgozdja és tanuldja irant kulturalt viselkedést tanusitsanak.
MegdrizzEk, illetbleg az eldirdsoknak megfelelden kezeljék a rajuk bizott vagy az ok-
tatas sordn hasznalt eszk6zoket, 6vjak az iskolai berendezéseket, felszereléseket.

Az iskola vezet6i, tandrai, alkalmazottai, tanulotarsaik emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsak.

Betartsdk a tliz- és balesetvédelmi szabalyzatot, valamint az iskolai hazirendben fog-
laltakat.

Felné6ttoktatdsban szakképzési tanulmanyokat folytatd tanuldk tovabbi kitelezettségei:

A szakképzésben résztvevd azon tanuldk, akik oktatdsa kapcsdn az intézmény a jog-
szabalyok szerint nem részesiilhet koltségvetési tdmogatasban, felndttoktatasi szak-
képzési szerzddést kotelesek kotni iskolankkal.

8. Egyéb rendelkezések

Kozosségi szolgdlat

A didkoknak kotelezéen kell teljesiteni 50 oras kozosségi szolgalatot (lehetdség szerint a 9-11.
évfolyamon), ami 2016-td1 az érettségi vizsgak (irasbeli, szobeli) megkezdésének alapfeltéte-

le.

A Haézirend hatdlya a kiils6 helyszineken, fogadéintézményeknél végzett kozosségi szolgalat
tevékenységeire is kiterjed, fiiggetleniil attol, hogy a tevékenység hétkdznap, hétvégén vagy
sziinidg alatt torténik.

Az elvéllalt k6zosségi tevékenységen a részvétel kotelezo.

A részvétel akadalyba iitkdzése esetén haladéktalanul értesiteni kell a program szervezdjét és
az iskola koordinatorat.
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Az elvéllalt munkaalkalmakrél hidnyozni csak sziiléi vagy orvosi igazolassal lehet, azok elfo-
gadaséra a Hazirend szabalyai vonatkoznak.

A kozosségi szolgalati naplé okmany, melynek 6rzése a tanuld kotelessége.

A kozdsségi szolgalati tevékenységekre a tanuld ezt koteles magaval vinni és abban az elvég-
zett orékat igazoltatni.

Az elveszett napld potlasara nincs mad, helyette 0j kiallitdsa engedéllyel lehetséges, ebben az
esetben az addig teljesitett 6rak nulldzodnak és elolrdl kell kezdeni az dsszegytjjtésiiket.

A felvételi eljards rendje

A felvételi eljaras rendjét az intézményi SzMSz tartalmazza.

Az egészségiigyi elldtds rendje

A nappali munkarendii oktatisban részt vevé didkok a tanév sordn egészségligyi allapot-
felmérésen kotelesek részt venni, melyet az intézmény altal megbizott iskolaorvos végez.

Az a didk, akinek tartos egészségligyi problémai vannak, gydgytestnevelésen vehet részt. El-
jarasi rendje a kovetkezd: iskolaorvosi beutaldval a szakorvos felkeresése, a kapott eredmény-
nyel az iskolaorvos megkeresése, aki meghatarozza a gydgytestnevelési fokozatot.

Azon didkok, akik teljes felmentéssel és testnevelés oran vald részvétel alol, de gyogytestne-
velésre utasitott felmentéssel rendelkeznek — amennyiben nem napkdzbeni tandrarol van sz6 —
nem kell ott lennie a testnevelés oran. A konnyitett és részben gydgytestnevelésre utasitott
tanulok esetében a testnevelés orak latogatdsa kotelezd.

A sziilok jogai nappali munkarendii gimndziumi és szakkozépiskolai
képzésben résztvevo didkok esetén

A sziilének joga van az iskolaval valé folyamatos kapcsolattartasra, sziil6i értekezletek, szak-
tanari fogadodrak, nyilt napok formajéban. A sziilé joga, hogy gyermeke osztalyzatait, hidny-
zésait az e-naploban folyamatosan nyomon kovesse, illetve a témazaré dolgozatokba a foga-
doorakon betekintést nyerjen.

Tiiz- és bombariado esetén

Riasztasra a folyosokon és a termekben kifiiggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet. A
kiiiritési utvonalat (8. sz. melléklet) minden tanév elején az osztalyfondk ismerteti tanitvanya-
ival.

A Hdzirend megismerésének rendje

A tanulé és sziil6 joga, hogy megismerje a Hazirendet. A Hazirendben foglaltakrél tdjékoztat-
ni kell a tanuldkat és a sziildket. A tanuldkat az elsd osztalyfondki éran tdjékoztatni kell a
Hézirendrdl, alairasukkal igazoljdk, hogy megtértént a dokumentum ismertetése. A Hazirend
az iskola honlapjan is megtekinthet6 €s letoltheto.
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A Hazirend feliilvizsgdlatanak és modositdsanak eljdrdsi rendje

Héazirend mddositasara jogszabalyi valtozas, tantestiileti vagy didkonkormanyzati kezdemé-
nyezés esetén keriil sor. A javaslatokat minden tanév majus 31-ig lehet az intézményvezeto-
nek benyujtani. A Hézirend a fenntarté jévahagyasaval valik érvényessé. A Hazirend elfoga-
désa elétt a tantestiilet €s a didkonkormanyzat véleményezési jogaval €l.

A Hazirend moddositott €s datummal ellatott szovegét a tantestiilet képvisel6je és a didkon-
kormanyzat képviseldje is alairja. A Hazirend az elfogadast kovetd tanév elsé napjan 1ép élet-
be.

Budapest, 2017. oktéberﬁS

Szabadosné dr. Vargha Magdolna
intézményvezetod

9. Zaro rendelkezés

Nevelotestiilet nyilatkozata

A FORRAI GIMNAZIUM ES MUVESZETI SZAKGIMNAZIUM A MAGYARORSZAGI
METODISTA EGYHAZ FENNTARTASABAN a tantestillet képviseletében és felhatalma-
zasa alapjan aldirdsommal tantsitom, hogy a hazirend elkészitéséhez és elfogadasahoz el6irt
véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Budapest, 2017.0ktéber.25.

a Tantestiilet képvisel6je
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Sziiloi Munkakozosség nyilatkozata

A FORRAI GIMNAZIUM ES MUVESZETI SZAKGIMNAZIUM A MAGYARORSZAGI
METODISTA EGYHAZ FENNTARTASABAN Sziiléi Munkakozosségének képviseletében
és felhatalmazasa alapjan alairdsommal tanusitom, hogy hazirend elkészitéséhez és elfogada-
sahoz el6irt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Budapest, 2017.oktober.25.
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a Sziil61 Munkakozosség elncke

Didkonkormdnyzat nyilatkozata

A FORRAI GIMNAZIUM ES MUVESZETI SZAKGIMNAZIUM A MAGYARORSZAGI
METODISTA EGYHAZ FENNTARTASABAN Didkénkorméanyzata képviseletében és fel-
hatalmazdsa alapjan alairdsommal tantsitom, hogy a hézirend elfogadasahoz el6irt vélemé-
nyezési jogunkat gyakoroltuk.

Budapest, 2017.0ktober.25.

a didkénkormanyzat vezetdje

Fenntartoi nyilatkozat

Jelen Hazirendet jovahagyom az intézményfenntartd Magyarorszagi Metodista Egyhaz képvi-
seletében és felhatalmazasa alapjan.

Budapest, 2017.oktéber.25.

............... Ww

a fenntart6 Magyarorszagi Metodista Egyhaz

24



10. Mellékletek

1. sz. melléklet Az iskolahoz tartozo létesitmények, helyiségek és eszkozok haszndlati rendje

1. A tandrdkon kiviili foglalkozdsok rendje

A tanodran kiviili foglalkozasok a tanérai foglakozéasokat kovetik. A résztvevékkel egyeztetett idépontban, az
intézmény nyitvatartasi idején beliil, tandran kiviili foglalkozasok szervezhet6k, ha a foglalkozas tanitasi 6raval
nem iitkozik, és helyét, idejét egyeztették az igazgatOhelyettessel.

A foglalkozasok rendjét a foglalkozasi terv rogziti, melyet az intézményvezetd hagy jova.

Nevel6i vagy pedagogiai asszisztensi feliigyelet nélkiil az iskola épiiletében — sem a folyosdkon, sem egyéb mas
helyiségekben — vagy az udvaron tanul6 nem tartézkodhat.

2. A tehetseggondozo és a felzarkoztato foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkdztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk koziil barki igénybe veheti.
Ezek iddpontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd tanarok nevét az iskola hirdet6tablajan €s honlapjan minden
tanév szeptemberében az intézményvezetd kozzéteszi.

3. A szdmitogéptermek haszndlati rendje

A szamitdgépteremben a tanuldk csak tandr engedélyével és jelenlétében tartdézkodhatnak. Az éra elején csak
tanari utasitisra szabad bekapcsolni a gépeket, és azonnal jelenteni kell az esetlegesen észlelt hibakat.

A szamitégépekre csak a foglalkozdsokhoz sziikséges allomanyok telepithet6k. Jatékok telepitése, magan jellegii
internethasznalat €s sajat adathordozdk, egyéb hardver eszk6zok bevitele tilos. Az éra végén, a tanuldi munka
végeztével a megvaltozott konfiguracids allomanyokat vissza kell allitani az eredeti allapotidba. Hasznalat soran

be kell tartani a virusok elleni védekezés altalanos szabdlyait.

A hardver eszkdzoket szétszerelni, csatlakozokat eltadvolitani nem szabad. A szdmitdgépterembe ételt, italt be-
vinni, étkezni, inni szigortan tilos, a foglalkozdsok sordn meg kell érizni a gépterem rendjét és tisztasagat.

A szamitogépterem hasznalati rendjére vonatkozd rendszergazdai utasitasokat mindenki koteles betartani.

A szamitogépeket a teremb6l kivinni TILOS!
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2. sz. melléklet Intézményi tanmiihelyek miikodési szabalyzata

A szabalyzat az intézmény részét képezd tanmiihelyekre vonatkozik, melyekben a tanulok gyakorlati oktatasa
folyik.

A tanmiihelyek feladata:
e atanuldk tanmenet szerinti gyakorlati képzése,
o aképzés céljat szolgald munkadarabok eldallitésa, és az ezekhez sziikséges anyagok beszerzése, eszko-
z0k biztositasa.
A tanmitihely tevékenységéhez kapcsolodo adminisztraciot a gyakorlati oktatast végzo tanar végzi.
Tanmiihelyek rendje: :
Szaktanarok munkarendje: 7:30 — 16:30 o6raig tart.
e 7:30 — 8:00 6raig az aznapi munkak elékészitése,
e  8:00— 16:00 6raig konkrét feladatok a tanuldkkal,
e 16:00 — 16:30 éraig a masnapi munkafeladatok elokészitése.
Esti munkarend esetén: 16:30 — 20:00, hétvégén 7:45 — 17:30 draig tart.
Tanulék munkarendje:
Szakképzésben résztvevd tanuldk: 8:00 — 16:45 ordig tart.
Esti munkarend esetén: 17:00 — 20:00, hétvégén 7:45 — 17:30 oraig tart.
A szaktanarok az eléirt alkalmassagi orvosi vizsgalaton kotelesek részt venni.
A szaktanrok és a tanuldk tanévkezdéskor munka-, baleset- és tlizvédelmi oktatdson vesznek részt, melyen a
megjelenés kotelezd, ennek hianya esetén nem kezdhetik meg tanmthelyi gyakorlatukat.
A tanmiihely feladatainak elvégzéséért és a tanmithely rendjének betartisaért az intézményvezeté és a miiszaki
vezetd-karbantartd a felelos.
A gyakorlati oktatast végz0 tanar feladatai:
A tanmiihelyben a munka-, baleset- €s tiizvédelmi feladatok kozvetlen iranyitasa, ellenérzése.
A tanmiihelyben folyé gyakorlati képzés kozvetlen iranyitasa, ellendérzése.
A tanmiihelyben a tanuldi balesetek megelézésével kapcsolatos tevékenység iranyitasa.
Munkéjat a munkak6zosség-vezetdvel egylittmiikodve végzi.
Javaslatot tesz a tanmiihely miiszaki fejlesztésére, a korszerti technologidk oktatési feltételeinek megte-
remtésére.
e  Szervezi és iranyitja a tanmiihely szakmai gyakorlati munkéjat.
A neveléssel oktatassal lekotott 6rai keretében ellatja a szakkozépiskolai tanuldk gyakorlati és elméleti
képzését.
A gyakorlati oktatast végzo tanar felel
e agyakorlati szakmai vizsgdk eldkészitéséért, lebonyolitasaért,
a munka- baleset- €s tlizvédelmi szabalyok betartasaért,
munka-, baleset- és tlizvédelmi szabdlyzatbdl ra haruld feladatok ellatasaért,
a szakelmélet és gyakorlat egytittmiitkodéséért,
a statisztikihoz a teriiletére vonatkoz6 adatszolgaltatasért,
az évkozi és év végi ellenérzd munkakért,
a tanmiihelyben megfeleld szintli szakmai képzésért,
a tanmiihelyi munka gazdasagos miikodtetéséért, figyelembe véve a képzés feladatait,
korszerli technologiak oktatasi feltételeinek megteremtéséért,
a tanmiihelyben a tanulok munkaellatasaért,
gyakorlattal kapcsolatos szakmai tovabbképzéseken vald részvételért.

A gvakorlati oktatdst végzd tanar szervezi és irdnyitja
e a gyakorlati tArgyak oktatasat a szakkozépiskoldban és szakképz6 éviolyamokon,
a gyakorlati szakvizsgékat a tanmiihelyben,
az évkozi és év végi ellendrz6 munkakat,
elkésziti a gyakorlati oktatds tanmeneteit, munkatervét,
elkésziti a munkateriiletére vonatkozo félévi és év végi ellen6rzo jelentéseket, ellendrzi €s értékeli a
tanmithelyi munkat a tanuldkra vonatkozdan,
szervezi és iranyitja a mithelymunka eldkészitését, a raktarozast,
e lehetSséget biztosit bemutatok, kiallitasok szervezésére, lebonyolitédsara a szakmaéval kapcsolatban.

Tanmiihelvek hasznalati rendje:
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10.
11.
12.

13.

A tanmiihely termeit csak szakérakon és szakkori 6rdkon lehet hasznalni, tanéri feliigyelet mellett. A
tanmiihely munkarendje az iskola munkarendjéhez igazodik, de a foglalkozéasok kezdési idépontjat a
gyakorlati oktatast végz6 tanar megvaltoztathatja, ha ez az iskola rendjét nem zavarja, és a tanulok jobb
id8beosztasat biztositja.

A tanmiihelyi foglalkozasokra csoportfelelds tanuldt kell kijelolni, aki segiti a szaktanar munkajat.

A tanmiihelyi foglalkozasokon munkavégzéshez alkalmas ruhdzatban kell megjelenni. A tanuldk kote-
lesek betartani ezen feliil az egyes munkateriileten ismertetett munkavédelmi szabélyokat is. Eléirhatd
munkavédelmi eszkodz hasznilata sapka/kendd, szemiiveg, stb., err6l az adott teremre vonatkozé mun-
kavédelmi oktatdson értesiilnek a tanuldk. Aki a munkavégzéshez sziikséges biztonsagos ruhdzatot és
eszkdzoket nem viseli, nem engedhetd be a mithelyfoglalkozasra. Az a tanulo, aki nem megfeleld 61t6-
zet miatt nem végezhet munkat, s ezért a tandrai foglalkozason sem vehet részt, a kiesd 6réit pétolnia
kell. A miihelyfoglalkozasokra a tanulénak tisztasagi csomaggal kell rendelkeznie. A tisztasagi csomag
minimum szappant és kisméretii kéztorl6t tartalmaz.

A gyakorlatokon munkavégzésre alkalmas allapotban kell megjelenni. A gyakorlati oktatdsvezetd vagy
helyettese jogosult a mas jogszabalyokban meghatarozott eszkozokkel meggy6zodni arrél, hogy a gya-
korlatra megjelent tanuld nem 4ll-e alkohol vagy narkotikum hatésa alatt. A gyakorlatrol eltilthaté az a
tanul6 is, aki kimeriilt llapota miatt nyilvanvaldan alkalmatlan munkavégzésre.

Minden gyakorléhelyen ki kell fiiggeszteni a helyi munkavédelmi eldirasokat.

A tanul6 koteles a gyakorlat végén, vagy ha munkavédelmi okok miatt fontos, a munkaidé kozben a
munkahelyét kitakaritani. A tanulé a technolégiai folyamatbol kovetkezd takaritdst végzi, az épiilet
természetes hasznalata miatti takaritds a technikai személyzet feladata.

A foglalkozas helyét csak tanari engedéllyel lehet elhagyni.

Munkavédelmi eléirasok, és vagyonvédelmi okok miatt a tanmithely minden termében biztositani kell a
tanuldk €s az egyedi munkahelyek, nagy értékii eszkozok allando és j61 azonosithaté egyméshoz rende-
1ését. Ez torténhet iilésrend meghatérozasaval, vagy azonositok, példaul kulcsok hasznalatdval, de egy
berendezés sajatossagaibdl adddo eltérd maodon is.

Ha a gyakorlohelyet a tandrnak valamilyen rendkiviili ok miatt, példaul elsdsegélynyujtas, riasztas, stb.
miatt el kell hagynia, a tanuldk kotelesek a munkat kiilon utasitas nélkiil abbahagyni. Ha a tanar 10 per-
cen tul nem tér vissza, a csoportfelelds tanulo koteles a recepcion ez jelenteni a tovabbi teend6k miatt.
A tanmiihelyi gyakorlatokra csak vazlatfiizet, iréeszkoz, €s a tandr altal eldirt eszkoz vihetd be.

A tanmiihelyben hagyott tirgyakért az iskola nem vallal felelésséget.

A tanulé koteles minden balesetet vagy mas rendellenességet azonnal jelenteni a gyakorlatot vezetd ta-
narnak.

A tanulék mindenben kételesek kdvetni az oktatd utasitasait. Ha testi épségiiket, vagy emberi méltdsa-
gukat egy utasitds miatt veszélyeztetve latjak, azonnal panaszt tehetnek az iskolavezetés barmelyik tag-
jénal.

27



© N AUk W

Pt et ek e \O
W N = O

3. sz. melléklet Tanmiihelyre vonatkozo rend-, munka- és tiizvédelmi szabalyzat.

A miihely tisztasdgéra tigyelni kell!

A miihelyt sziinetben szelloztetni kell!

Munkavégzés soran az eldirt testtartast és munkafogasokat be kell tartani!
Munkavégzés soran a hajat 6ssze kell fogni!

Munkavégzés soran ékszert, gyliriit nem hasznalunk!

Ora alatt a mobiltelefont kikapcsoljuk!

Varrotiit, gombostiit szdjba venni tilos!

Villanyvasaléhoz, kapcsolohoz vizes kézzel nyilni tilos!

Ha a varrégép, villanyvasal6 hibas, dramtalanitunk, majd szakemberrel javittatjuk.

. Villanyvarrogépet aramtalanitas utan tisztitunk!
. Aramkapcsol6t és fémet egyszerre nem fogunk meg!
. A tiizet észlel6 tanul6 koteles azonnal riasztani!
. Tz esetén az épiiletet fegyelmezetten kell elhagyni!

A tanmiihelyre vonatkozo6 rend, munka és tiizvédelmi szabalyzatot tudomasul vettem.

Datum:
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10.
11.

12:

13.

14.

15.

4. sz. melléklet A varro tanmiihely rendje

A tanuldkkal ismertetni kell a tanmiihelyre vonatkozé szabalyokat.
A tanév elején a tanulok alairdsukkal igazoljak, hogy a tanmiihelyre vonatkozé baleset-, munka- €s tiiz-
védelmi szabélyokrol tajékoztattak oket.
A tanulok a tanmiihelyre vonatkozo baleset-, munka- és tiizvédelmi szabalyokat kotelesek betartani.
A tanmiihelyben csak tanari feliigyelettel és az adott tanitasi érara kifrt tanulok tartézkodhatnak.
A tanmiihelyben mas osztalyba/csoportba tartozo tanuldknak tartézkodni — csak elézetes egyeztetés
alapjan — az adott 6rat ott tart6 tanar engedélyével lehetséges.
A tanuldk sajat — nem iskolai — munkaeszk6zeiket munkaikhoz hasznalhatjdk, a tanérakra az eszkdzo-
ket hozzak-viszik magukkal. Tanmiihelyi taroldsra nincs méd, az iskola nem tud biztositani zérhatd
szekrényt. Az eszkozokért az iskola feleldsséget nem vallal.
A tanul6 a mithelyt gyakorlati 6rai befejeztével az 6rakozi sziinet végéig elhagyja, hogy a kovetkezd
csoportot a munka elokészitésében, megkezdésében ne zavarja.
Minden csoport maga utadn a gépeket, eszkozoket hasznalhato allapotban koteles otthagyni (torott tiit
cserélni, egyéb hibat a tanarnak kell jelezni).
A tanitasi napon az elsé csoport minden esetben koteles a vasalokat feltolteni, hogy azt az utolsé 6ran
részt vevo tanulok is haszndlni tudjék.
Az utolsé éran részt vevd csoport/osztaly tagjai dramtalanitsak az eszkozoket €s az ablakokat zarjék be.
A tanér a tanitasi 6ra megkezdése el6tt €s utan ellenérzi az orsdk - bobbinok -1étét a taroldkban, tovabba
a géptiik épségét.
A csoportok a tanitasi dra végén elpakolnak, rendet raknak, tovabba :

a. az orsdkat - bobbinokat - a taroldba visszarakjak,
a gépeket letakarjak,
az interlock szalat levagjak (nem fiizik ki!!!),
a székeket a helylikre betoljak, az utolsé csoport az asztalokra felrakja,
a nagy asztalt iiresen, tisztan hagyjak,
az eszkozoket helyre teszik (vonalzo, céma, stb.),
hogy a kovetkezd csoport, rendezett koriilmények kozott tudja elkezdeni a munkajét.
A tanmuhelyben talalhat6 kdzos anyagokkal takarékosan kell banni, tovabba azokat rendezetten kell ta-
rolni (improduktivhoz kapott anyagok, méteraruk).
A tanuldcsoportokra kapott anyagot (cérna, méter- és kellékaru) minden tanulé csak a tanar engedélyé-
vel hasznalhatja, 6ra végén a tanarnak azokat koteles visszaadni.
A csoportok csak a nekik felhasznélasra kiadott méterarut hasznalhatjak. Mas csoportét csak az adott
tanar engedélyével lehet hasznalni.

mme e
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5. sz. melléklet Tornaterem hasznalati rendje

A tornatermek tanitasi idén kiviil csak a testneveld tanarok engedélyével €s feliigyeletével haszndlhatok, kivételt
képeznek ez aldl a hivatalos bérldk.

E fejezet alkalmazasaban testneveld tandr alatt a testnevelés szaktargyi érat tartd helyettesité pedagogus, tovabba
a sport szakoktato is értendo.

A tanuldk kotelesek a felszerelésiiket még alkalmankénti felmentés kérése esetén is magukkal hozni. A felmen-
tett tanul a testneveld tandr altal kijelolt helyen tartézkodik az dra teljes id6tartama alatt, amennyiben ezt nem
tartja be, igazolatlan érat kap. Az allandé felmentett, a részlegesen felmentett, a gyogytornara utalt tanuldk szep-
tember végéig felmentésiikrol az iskolaorvosi igazolast atadjak a testneveld tanérnak.

Esetenkénti felmentést a testneveld tanar is adhat sziil6i frasbeli kérésre vagy iskolaorvos javaslata alapjan. Az
allandé felmentéssel rendelkezé tanuloknak nem kell jelen lenniiik az 6rakon, ha az az els6 vagy az utolsé éra. A
testnevelési érara érkez6 tanulok megvarjak, amig az el6z6 osztaly elhagyja az 6lt6z6ket, csak ezutan vonulhat-
nak be. Becsongetésig az 6lt6z6ben fegyelmezetten viselkedve varjak a tanart. Az 61t6z6t elhagyva lekapcsoljak
a villanyokat és kulcsra zarjak az 6lt6z6k ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az 6ltozében. Ezek elzarasarol az éra eldtti sziinetben a tanuld-
nak kell gondoskodnia. Az 61t6z0k €s zuhanyozok rendjéért és tisztasdgaért a tanulok feleldsek.

A tanul6knak ismerniiik kell és be kell tartaniuk a balesetvédelmi, munkavédelmi eléirdsokat. Tanorai baleset
esetén a tanulé azonnal jelezze sériilését testneveldjének.
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6. sz. melléklet Iskolai védG-6vo elbirasok

1. Védb-6vé eldirdsok, amelyeket a tanuldk egészsége, testi épsége védelmében az iskoldban vald tar-
tézkodds sordn meg kell tartani

A legfontosabb rendszabalyok e kérben a kovetkezok:

e A tanulokkal az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a foglalkozasokkal
egyiitt jaré veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformékat a szorgalmi idé megkezdésekor, va-
lamint sziikség esetén (pl. osztalykirandulas) életkoruknak €s fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismer-
tetni kell. Az ismertetés tény¢ét a haladasi naploba, az elsd osztalyféndki ora anyagaként piros szinii tol-
lal kell dokumentalni.

o  Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak (drama és tanc, test-
nevelés és sport, fizika, kémia, informatika, gyakorlati 6rdk), a pedagdgus koteles az elsé tandraban a
tanuldkat tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibol addédé veszélyhelyzetekrdl és azok megeldzési modja-
ro6l.

e A menekiilési tervet és a rendkiviili esemény eléforduldsakor a teendéket a veszélyhelyzeti cselekvési
terv (SzMSz) tartalmazza.

e Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tandran kiviili foglalkozasokon, rendez-
vényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani szigorian tilos.

o Az iskola teriiletén és kozvetlen kérnyékén, az iskola 4ltal szervezett rendezvényeken a bilincselek-
ménynek szamitd tudatmodosito szerek, illegalis drogok behozatala és fogyasztasa szigorian tilos.

A tanulokat érint rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatds formai, a megszervezésiikkel kapcsolatos elja-
14s:

e Az iskolaorvossal és az iskolai védéndvel a rendszeres kapcsolattartds — az SZMSZ-ben foglaltak alap-
jan — az iskolavezetés feladata.

o Aziskoldban a rendszeres egészségiigyi feliigyeletet az iskolaorvos €s a véddnd biztositja. Feladatuk a
szilirdvizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- és vémyomasmérés, latas-, hallas- és ortopédiai
vizsgalat), oltasok elékészitése, valamint preventiv jellegli eldadasok megszervezése kiilonbdzo korcso-
portok szamara.

e A tanuldk részvétele a vizsgalatokon kotelezd.

e A vizsgalatokrdl elézetesen és az azok soran felmeriild problémakrol a sziilok értesitést kapnak.

e A tanuldk csoportos fogéaszati szlirdvizsgélata és kezelése a teriiletileg illetékes fogdszati rendeldben
évente, szorgalmi (tanitasi) idében torténik. A szlir6vizsgélaton vald részvételt, valamint annak ideje
alatt a tanulok feliigyeletét a nevelési-oktatasi intézmény biztositja.

e A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldokat gydgytestnevelés foglalkozasok-
ra utalhatja, melyeken a részvétel kotelez6.

2. A gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatot elldtd személy és elérhetdségének meghatdrozdsa, kozzété-
tele

A gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgatd altal e feladatokkal megbizott pedagdgus
latja el, aki el6zetes megbesz€lés alapjan mind a sziildk, mind a tanulok rendelkezésére 4ll.

A gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhetdségét, fogadoorajat az iskola informa-
cids csatorndin (tanari hirdet6fal, faliujsag, honlap) megfeleld modon nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, hats- és feladatkorébe tartozd esetekben az iskolai pszicholdgus is bekapcsolodik a problémak
megoldasaba.

3. Baleset-megeldzési elSirdsok, baleset esetén teendd intézkedések

Minden tanév alakuld nevelbtestiileti iilésén a pedagdgusokkal, az elsd tanitdsi nap osztalyfonoki foglalkozdsain
pedig a tanuldkkal ismertetni kell az iskolai baleset- €s tiizvédelem legfontosabb szabalyait.
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Az iskola teriiletén mindenki kételes gy viselkedni, dolgozni és kérnyezetét kialakitani, hogy senkit ne tegyen
ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben valé mozgési lehetdséget.
Az 6ltoz6kbe a tanulok csak az el6z6 osztaly tAvozasa utdn mehetnek.
Az iskolaban a jobbkéz-szabaly szerint kell kdzlekedni.

Elektromos eszkozoket a tanuldk csak pedagdgus vagy mds iskolai alkalmazott engedélyével és feliigyeletével
hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhetd pedagégusnak.

A sériiltet megfelel® ellatasban kell részesiteni, stilyosabb esetben a szakorvosi rendel6be at kell kisérni vagy
ment6t hivni.

A sériilés koriilményeirdl, a sériilt ellatasarol az osztalyfénoknek, vagy akadalyoztatisa esetén mas érintett peda-
gogusnak, a sziilot tdjékoztatni kell.

A tanuldbaleset tényét, koriilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfelelden, jegyzékonyvben kell rogziteni.
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7. sz. melléklet Magantanuléi statusz eljardsi rendje

Magéntanuldi statusz kérvényezhetd az intézmény vezetdjétdl abban az esetben, ha az a tanuld fejlédésére, ta-
nulményainak eredményes folytatasara és befejezésére nem hatranyos.

Kiskorti tankoteles tanul6 esetében a sziil6 irasban kérvényezheti a magantanuldi statusz megadasat az intéz-
ményvezetdtél. Ebben az esetben az iskola igazgatdja a gyamhatosag és a gyermekjoléti szolgalat véleményének
kikérése utdn dont arrdl, hogy a tanuld a tankGtelezettségének magantanuldoként tehet eleget. Gyermekvédelmi
gondoskodasban részesiilé tanuld esetén az iskola igazgatdjanak a dontéséhez be kell szereznie a gyermekvé-
delmi gyam véleményét.

Kiskori nem tankoteles tanulé esetében a sziilo irasban kérvényezheti a magantanuldi statusz megadasat az
intézményvezet6tdl. Ebben az esetben az iskola igazgatdja a gyamhatosag és a gyermekjéléti szolgalat vélemé-
nyének kikérése nélkiil is donthet arrdl, hogy a tanul6 a tankotelezettségének magantanuldként tehet eleget.

Nagykoru tanulé esetében a didk maga kérvényezheti a magantanuldi statusz megadésat, azzal a feltétellel,
hogy a sziil6t — ha egy haztartdsban élnek és a sziil6 a gondviseld — az iskolénak értesitenie kell a kérvény beada-
sardl. Ebben az esetben az iskola igazgatoja a gyamhatosag és a gyermekjoléti szolgalat véleményének kikérése
nélkiil is donthet arrdl, hogy a tanuld a tankdtelezettségének magantanuloként tehet eleget.

Nagykoru tanulé esetében — ha nem €l egy haztartasban €s onellatd — a didk maga kérvényezheti a magéntanu-
161 statusz megadasat. Ebben az esetben az iskola igazgatdja a gyamhatdsag és a gyermekjoléti szolgalat vélemé-

nyének kikérése nélkiil is donthet arrdl, hogy a tanuld a tankodtelezettségének magantanuloként tehet eleget.

A kérvény beadasatdl vagy a gyamhatdsag és a gyermekjoléti szolgalat véleményének megérkezésétdl szamitott
tizenét napon beliil az iskola hatdrozatot ad ki az intézményvezeté dontésérol.
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8. sz. mellékler Kiliritési itvonalat

(A hazirend pontjahoz)
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11. Fiiggelék
Jogszabalyi hattér

Ezen Héazirend:

e anemzeti kéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény,

e 2013. CCXXXILI. térvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol

e 2013.¢évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.)

e 2011. évi CLXXXVIL t6rvény a szakképzesrol,

e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol,

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo — tobbszordsen modositott
—1997. évi XXXI. torvény,

e 17/2014. (IIL. 12.) EMMI-rendelet a tankényvvé, a pedagdgus-kézikonyvvé nyilvani-
tas, a tankonyvtamogatds, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

e tovabba az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan
késziilt.
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